МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З

__________		                                                                                       № _____
Мурманск


Об организации тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме в пунктах проведения экзаменов
	
В целях осуществления опытной эксплуатации программного комплекса для проведения единого государственного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме, с учетом письма Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 16.11.2018 № 10-904 приказываю:

1. Провести с 30 ноября 2018 года тренировочный экзамен по информатике и ИКТ в компьютерной форме.
2. Утвердить прилагаемые:
	- Список пунктов проведения тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме;
	- Регламент проведения тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме;
	- План-график проведения тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме.
3. Назначить ответственными за подготовку и проведение тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме (далее – тренировочный экзамен) в Мурманской области:
- Решетову Ольгу Зевсовну, главного специалиста отдела общего образования Министерства образования и науки Мурманской области;
- Федотова Дмитрия Анатольевича, директора Регионального центра обработки информации государственного автономного учреждения дополнительного профессионального образования Мурманской области «Институт развития образования».
4. Ответственным за подготовку и проведение тренировочного экзамена обеспечить подготовку и проведение мероприятия в соответствии с утвержденным Планом-графиком.
5. ГАУДПО МО «Институт развития образования» (Малахова О.В.):
5.1. Организовать техническую и консультационную поддержку пунктов проведения экзамена (далее – ППЭ) на этапе подготовки и проведения тренировочного экзамена.
5.2. Обеспечить передачу программного обеспечения в ППЭ для проведения тренировочного экзамена.
6. Руководителям муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования, обеспечить подготовку и проведение тренировочного экзамена в ППЭ, расположенных на территории муниципалитета, в соответствии с утвержденным Регламентом.
7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Министр							                           И.А. Ковшира

Утвержден приказом Министерства образования и науки Мурманской области
от_________ № ______

Список пунктов проведения тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме
	№
	Код ППЭ
	Наименование образовательной организации, 
на базе которой расположен ППЭ

	1. 
	901
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
г. Мурманска «Гимназия № 1»

	2. 
	973
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
г. Апатиты «Средняя общеобразовательная школа № 15»

	3. 
	919
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 10»

	4. 
	982
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5 г. Кировска»

	5. 
	897
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 1», г. Мончегорск

	6. 
	928
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 21», г. Оленегорск

	7. 
	929
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназия № 1 г. Полярные Зори

	8. 
	930
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 3, г. Ковдор

	9. 
	938
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ревдская средняя общеобразовательная школа им. В.С. Воронина»

	10. 
	924
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кольская средняя общеобразовательная школа № 2 Кольского района Мурманской области

	11. 
	939
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 19 имени М.Р. Янкова, г. Заполярный

	12. 
	942
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4, пгт. Умба

	13. 
	943
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа закрытого административно - территориального образования Видяево»

	14. 
	944
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 289 с углубленным изучением отдельных предметов», ЗАТО г. Заозерск

	15. 
	967
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 284 закрытого административно-территориального образования город Островной Мурманской области»

	16. 
	976
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия №1», ЗАТО г. Североморск

	17. 
	952
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 266 Закрытого административно-территориального образования Александровск Мурманской области»



Утвержден приказом Министерства образования и науки Мурманской области
от_________ № ______

Регламент проведения тренировочного экзамена 
по информатике и ИКТ в компьютерной форме
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Для проведения тренировочного экзамена в ППЭ должны соблюдаться требования к техническому и аппаратному обеспечению подсистем (программных средств), указанные в таблице 1.

Таблица 1. Требования к техническому и аппаратному обеспечению подсистем (программных средств) ППЭ, развертываемых для проведения тренировочного экзамена
	Программное средство
	Компонент
	Требования к техническому и аппаратному обеспечению

	Программный комплекс проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме 
	Станция авторизации 
	Процессор: 
Минимальная конфигурация: одноядерный, от 3,0 ГГц или двухъядерный, от 2,0 ГГц. 
Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный, от 2,0 ГГц. 
Оперативная память: 
Минимальный объем: от 2 ГБайт. 
Рекомендуемый объем: от 4 ГБайт. 
Доступная (свободная) память для работы ПО (неиспользуемая прочими приложениями): не менее 1 ГБайт 
Свободное дисковое пространство: 
от 5 ГБайт на начало экзаменационного периода 
+
1Мб*количество человеко-экзаменов в ППЭ с применением технологии перевода бланков в электронный вид + 30Мб*максимальное количество задействованных для проведения экзамена аудиторий*2*количество основных дат экзаменов, 
где 30Мб - средний размер одного пакета с 20 ИК; 
2 - коэффициент резервных пакетов 
не менее 5% от общего объема жесткого диска в течение экзаменационного периода. 
Прочее оборудование: 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется не ниже USB 3.0, а также не менее двух свободных. 
Манипулятор «мышь». 
Клавиатура. 
Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1024 по горизонтали, не менее 768 по вертикали, размер шрифта стандартный – 100%. 
Интернет: 
Наличие стабильного стационарного канала связи с выходом в Интернет. 
Рабочая станция должна быть оснащена локальным лазерным принтером (использование сетевого принтера не допускается) для обеспечения печати ДБО №2 

	
	Станция печати ЭМ 
	Процессор: 
Минимальная конфигурация: одноядерный, от 3,0 ГГц или двухъядерный, от 2,0 ГГц, 
Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный, от 2,0 ГГц. 
Оперативная память: 
Минимальный объем: от 2 Гбайт. 
Рекомендуемый объем: от 4 Гбайт. 
Свободное дисковое пространство: от 200 Мб. 
Прочее оборудование: 
Оптический привод для чтения компакт-дисков DVD (CD)-ROM. 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется не менее двух свободных. 
Манипулятор «мышь». 
Клавиатура. 
Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1024 по горизонтали, не менее 768 по вертикали. 
Система бесперебойного питания (рекомендуется): выходная мощность, соответствующая потребляемой мощности подключённой рабочей станции, время работы при полной нагрузке не менее 15 мин. 
Локальный лазерный принтер: 
Формат: А4. 
Тип печати: черно-белая. 
Технология печати: Лазерная. 
Размещение: Настольный 
Скорость черно-белой печати (обычный режим, A4): не менее 25 стр./мин. 
Качество черно-белой печати (режим наилучшего качества): не менее 600 x 600 точек на дюйм. 
Объем лотка для печати: от 300 листов 

	
	Станция КЕГЭ 

	Процессор: 
Минимальная конфигурация: одноядерный, минимальная частота 3,0 ГГц или двухъядерный, минимальная частота 2,5 ГГц. 
Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный, от 2,0 ГГц. 
Оперативная память: 
Минимальный объем: не менее 4 Гбайт 
Доступная память для работы ПО (неиспользуемая прочими приложениями): не менее 1 Гбайт. 
Свободное дисковое пространство: 
от 10 Гб, не менее 5% от общего объема системного раздела на жестком диске в течение экзаменационного периода. 
Прочее оборудование: 
Оптический привод для чтения компакт-дисков CD (DVD)-ROM. 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется не ниже USB 3.0, а также не менее двух свободных при использовании CD-диска в качестве носителя ЭМ, и трех свободных при использовании флеш-накопителя в качестве носителя ЭМ. 
Манипулятор «мышь». 
Клавиатура. 
Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1366по горизонтали, не менее 768 по вертикали, размер шрифта стандартный – 100%, диагональ монитора не менее 13 дюймов. 

	
	Станция сканирования в ППЭ
	Процессор: 
Минимальная конфигурация: одноядерный, от 3,0 ГГц или двухъядерный, от 2,0 ГГц, 
Рекомендуемая конфигурация: четырехъядерный, от 2,0 ГГц. 
Оперативная память: 
Минимальный объем: от 2 ГБайт. 
Рекомендуемый объем: от 4 ГБайт. 
Доступная (свободная) память для работы ПО (неиспользуемая прочими приложениями): не менее 1 ГБайт 
Свободное дисковое пространство: 
от 5 ГБайт на начало экзаменационного периода + 60Мб*максимальное количество задействованных для проведения экзамена аудиторий*2, 
где 60Мб - максимальный размер одного пакета с 20 ИК; 
2 - коэффициент резервных пакетов 
не менее 5% от общего объема жесткого диска в течение экзаменационного периода. 
Прочее оборудование: 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется не ниже USB 3.0, а также не менее двух свободных. 
Манипулятор «мышь». 
Клавиатура. 
Видеокарта и монитор: разрешение не менее 1024 по горизонтали, не менее 768 по вертикали, размер шрифта стандартный – 100%. 
Рабочая станция должна быть оснащена сканером: поточный, должен поддерживать режим сканирования ADF: автоматическая подача документов. 



Для проведения тренировочного экзамена должны соблюдаться требования к конфигурации программного обеспечения, указанные в таблице 2.

Таблица 2. Требования к конфигурации программного обеспечения, развертываемого для проведения тренировочного экзамена
	Программное средство
	Компонент
	Требования к системному ПО

	Региональный уровень (развертывается Исполнителем на федеральном уровне) 

	Специализированный программный комплекс обработки бланков государственной итоговой аттестации (ГИА) ФИС ГИА
	Серверная часть
	Операционная система: Windows Server 2008 R2 
СУБД: SQL Server 2008 R2 

	
	Клиентская часть
	Windows 2000, Windows XP SP3, Windows 7 

	Программный комплекс для печати ЭМ и перевода бланков ЕГЭ в электронный вид в ППЭ
	Станция загрузки электронных бланков
	Windows 7 / 8.1 
Microsoft .NET Framework 4.5 

	
	Модуль связи с ППЭ
	Windows 7 / 8.1/ Windows Server 2008 / 2012 
Microsoft Internet Information Server 
Microsoft .NET Framework 4. 5 

	ППЭ

	Программный комплекс проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме

	Станция печати ЭМ
	Операционная система: Windows 7 / 8.1 
Microsoft .NET Framework 4. 5 

	
	Станция авторизации, Станция сканирования в ППЭ, Станция КЕГЭ
	Операционная система: Windows 7 / 8.1 
Microsoft .NET Framework 4. 5 
КриптоПро Рутокен CSP 3.9 
Антивирусное программное обеспечение 
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Основные сроки проведения тренировочного экзамена указаны в таблице 3.
Таблица 3. Продолжительность проведения тренировочного экзамена

	№ п/п
	Процедура
	Дата начала
	Дата окончания
	Продолжительность (календ. дней)

	1.
	Техническая подготовка и контроль технической готовности ППЭ 
	28.11.2018
	29.11.2018
	2

	2.
	Проведение тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме в ППЭ 
	30.11.2018
	30.11.2018
	1

	3.
	Обработка результатов экзамена на региональном уровне (организуется Исполнителем на федеральном уровне) 
	30.11.2018
	30.11.2018
	1

	4.
	Экспертная проверка развёрнутых ответов 
	01.12.2018
	01.12.2018
	1

	5.
	Обработка результатов экзамена на федеральном уровне 
	01.12.2018
	06.12.2018
	6

	6.
	Доведение результатов экзамена до участников тренировочного экзамена 
	07.12.2018
	07.12.2018
	1



Общая продолжительность проведения тренировочного экзамена с 28.11.2018 по 07.12.2018 - 10 календарных дней.

Порядок испытаний

Во время тренировочного экзамена в ППЭ ведется журнал проведения тренировочного экзамена, в котором фиксируют сведения о продолжительности функционирования, отказах, сбоях, аварийных ситуациях, изменениях параметров объекта автоматизации, проводимых корректировках документации и программных средств, наладке технических средств. Сведения фиксируют в журнале с указанием даты и ФИО сотрудника, внесшего сведения. По окончании тренировочного экзамена журналы направляются для обобщения и анализа в РЦОИ. 
Результатом завершения тренировочного экзамена является доведение результатов экзамена до участников тренировочного экзамена. 
Отчёт о результатах проведения тренировочного экзамена должен включать: 
− информацию о возникших сложностях при функционировании Программного комплекса или его частей у специалистов ППЭ и РЦОИ, участвующих в тренировочном экзамене, технических сбоях, в том числе с учетом обращений, поступивших на «горячую линию»; 
− информацию о техническом оснащении в ППЭ, на котором проводился тренировочный экзамен; 
− копии журналов проведения тренировочного экзамена по региону; 
− выводы и предложения по использованию Программного комплекса и его частей.

Порядок устранения выявленных недостатков
Требования к порядку устранения выявленных в ходе проведения тренировочного экзамена не предъявляются.

Требования к основным технологическим решениям по подготовке к экзамену, по взаимодействию с внешними источниками данных и по сдаче экзамена в аудитории ППЭ 
Для обеспечения требований должны быть использованы: 
- федеральный портал выдачи ключевой информации Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- станция авторизации Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- станция печати ЭМ Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- станция КЕГЭ Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- станция сканирования Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме. 
	№ п/п
	Порядок выполнения (сроки)
	Ожидаемые результаты

	1. Техническая подготовка ППЭ (28.11.2018)

	
1.1.

	Установка и настройка станций печати ЭМ, включая печать тестового комплекта 
	Успешно выполнены установка в соответствии с эксплуатационной документацией, напечатан тестовый ИК, включающий бланки участника 

	
1.2.

	Установка и настройка станций КЕГЭ, включая просмотр тестового КИМ 
	Успешно выполнены установка в соответствии с эксплуатационной документацией, просмотрен тестовый комплект КИМ 

	
1.3.

	Установка и настройка станции сканирования в ППЭ, включая сканирование тестовых ИК, напечатанных на всех станциях печати ЭМ 

	Успешно выполнены установка и настройка в соответствии с эксплуатационной документацией, выполнено сканирование тестовых ИК, напечатанных на всех станциях печати ЭМ 

	1.4.
	Установка и настройка станции авторизации в ППЭ, включая передачу файла с результатами тестового сканирования в РЦОИ (организуется Исполнителем на федеральном уровне) 
	Успешно выполнены установка и настройка в соответствии с эксплуатационной документацией, выполнена передача файла с результатами тестового сканирования в РЦОИ (организуется Исполнителем на федеральном уровне) 

	2. Контроль технической готовности ППЭ (28.11.2018-29.11.2018)

	2.1
	Контроль технической готовности станций печати ЭМ, включая печать тестового ИК 
	Успешно проведен контроль технической готовности станций печати ЭМ, напечатан тестовый ИК 

	2.2
	Контроль технической готовности станций КЕГЭ, включая просмотр тестового КИМ 
	Успешно проведен контроль технической готовности станций КЕГЭ, просмотр тестового КИМ 

	2.3
	Контроль технической готовности станции сканирования в ППЭ, включая загрузку пакета с сертификатами специалистов РЦОИ и сканирование тестовых ИК, напечатанных на всех станциях печати 
	Успешно проведен контроль технической готовности станции сканирования в ППЭ, загружен пакет с сертификатами специалистов РЦОИ и сканирование тестовых ИК, напечатанных на всех станциях печати 

	2.4
	Контроль технической готовности станции авторизации в ППЭ, включая: 
− авторизацию на федеральном портале распространения ключевой информации; 
− получение пакета с сертификатами специалистов РЦОИ; 
− передачу файла с результатами контрольного тестового сканирования в РЦОИ (организуется Исполнителем на федеральном уровне); 
− передачу актов технической готовности со всех станций печати ЭМ, станций КЕГЭ и станций сканирования. 
	Успешно проведен контроль технической готовности станции авторизации в ППЭ, в том числе: 
− авторизация назначенных членов ГЭК на федеральном портале распространения ключевой информации; 
− получение пакета с сертификатами специалистов РЦОИ; 
− передача файла с результатами контрольного тестового сканирования в РЦОИ (организуется Исполнителем на федеральном уровне); 
− передача актов технической готовности со всех станций печати ЭМ, станций КЕГЭ и станций сканирования. 

	3. Печать ЭМ в ППЭ для проведения тренировочного экзамена (30.11.2018)

	
3.1.

	Скачивание ключа доступа к ЭМ на станции авторизации 
	Ключ доступа к ЭМ успешно получен и сохранен на флеш-накопитель 

	
3.2.

	Расшифровка и печать полных ИК на станциях печати ЭМ во всех аудиториях ППЭ 
	Успешно выполнены расшифровка и печать полных ИК для всех участников тренировочного экзамена, ИК выданы участникам 

	4. Сдача участником экзамена по информатике и ИКТ на станции КЕГЭ (30.11.2018)

	
4.1.

	Расшифровка КИМ, ввод участником номера бланка регистрации и кода активации экзамена 
	Успешно выполнены расшифровка КИМ, код регистрации успешно сохранён, выполнен переход к началу экзамена на станции 

	
4.2.

	Сдача участником экзамена на станции КЕГЭ и завершение экзамена на станции КЕГЭ 
	Ответы участников успешно сохранены в системе, экзамен на станции успешно завершён 

	
4.3.

	Расшифровка КИМ, ввод участником номера бланка регистрации и кода активации экзамена 
	Успешно выполнены расшифровка КИМ, код регистрации успешно сохранён, выполнен переход к началу экзамена на станции 

	5. Перевод бланков участников в электронный вид после завершения выполнения экзаменационной работы (30.11.2018)

	
5.1.

	Сканирование бланков участников в штабе ППЭ на станции сканирования в ППЭ 
	Успешно отсканированы бланки участников тренировочного экзамена для каждой аудитории проведения 

	
5.2.

	Сканирование форм ППЭ на станции сканирования в ППЭ 
	Успешно отсканированы формы ППЭ в аудитории «Штаб ППЭ» 

	
5.3.

	Экспорт бланков участников и форм ППЭ в электронном виде с использованием токена члена ГЭК на станции сканирования в ППЭ 
	Успешно выполнено формирование пакета с изображениями бланков участников ППЭ и форм ППЭ 

	
5.4.

	Передача на Федеральный уровень экспортированных членом ГЭК бланков участников и форм ППЭ и ответов участников в электронном виде по сети Интернет с помощью станции авторизации 
	Успешно передан на Федеральный уровень пакет с изображениями бланков участников ППЭ и формами ППЭ и пакет с ответами участников 



Требования к основным технологическим решениям по обработке результатов экзамена

Для обеспечения требования должны быть использованы: 
- станция сканирования и станции авторизации Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- модуль связи с ППЭ Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- станция загрузки электронных бланков Программного комплекса проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- специализированный программный комплекс обработки бланков государственной итоговой аттестации (ГИА) ФИС ГИА; 
- компоненты ФИС ГИА, пакет программных модулей для проведения ГИА. 

	№ п/п
	Порядок выполнения (сроки)
	Ожидаемые результаты

	1.
	Взаимодействие с ППЭ при проведении технической подготовки и контроля технической готовности ППЭ (28.11.2018-29.11.2018) 

	1.1.
	Получение пакета с результатами тестового сканирования, подтверждение факта получения пакета 
	Пакеты ППЭ с результатом тестового сканирования получены, успешно установлен статус "Подтвержден" 

	2
	Получение и расшифровка отсканированных в ППЭ бланков и форм ППЭ в зашифрованном виде по открытым каналам связи (30.11.2018) 

	2.1.
	Получение пакета с изображениями бланков и форм ППЭ и пакета с ответами участников в зашифрованном виде 
	Пакеты ППЭ успешно получены 

	2.2
	Расшифровка зашифрованных бланков и форм ППЭ и файлов с ответами участников 
	Бланки и файлы с ответами участников успешно расшифрованы 

	3.
	Обработка результатов экзамена на региональном уровне (30.11.2018)

	3.1.
	Загрузка расшифрованных бланков и форм ППЭ и ответов участников в Специализированный программный комплекс обработки бланков государственной итоговой аттестации (ГИА) ФИС ГИА. 
	Бланки успешно загружены 

	3.2.
	Распознавание и верификация отсканированных бланков и ответов участников 
	Бланки участников и ответы участников тренировочного экзамена успешно распознаны и отверифицированы 

	4
	Проверка и передача результатов проверки с регионального на федеральный уровень (01.12.2018) 

	4.1.
	Проверка заданий с развернутым ответом, ввод результатов проверки 
	Результаты проверки заданий с развернутым ответов успешно введены в региональную базу данных 

	4.2.
	Защищенная передачи результатов обработки экзаменационных бланков с регионального на федеральный уровень 
	Результаты обработки успешно переданы в федеральную базу данных 

	5.
	Обработка результатов экзамена федеральном уровне (01.12.2018 - 06.12.2018) 

	5.1.
	Запуск процедуры обработки результатов экзамена, формирование первичного балла 
	Запуск процедуры обработки результатов экзамена, формирование первичного балла 

	6.
	Передача участникам результатов ЕГЭ (07.12.2018) 

	6.1.
	Информирование участников о результатах тренировочного экзамена 
	Информирование участников о результатах тренировочного экзамена 



Основные действия для каждой категории лиц, 
задействованных в тренировочном экзамене

Действия руководителя ППЭ
	№
п/п
	Этап
	Выполняемые действия

	1. 
	Подготовка к тренировочному экзамену
	совместно с руководителем образовательной организации (далее – ОО), на базе которой организован ППЭ, обязаны: 
- обеспечить готовность ППЭ к проведению тренировочного экзамена в соответствии с требованиями к ППЭ, в том числе и техническое оснащение; 
- подготовить бумагу для печати регистрационных бланков в аудиториях. 
Не ранее чем за 5 календарных дней, но не позднее 1 календарного дня до дня проведения тренировочного экзамена совместно с членом ГЭК и техническим специалистом (далее – ТС) необходимо провести контроль технической готовности ППЭ в том числе: 
- получить от ТС инструкции для участников тренировочного экзамена по использованию программного обеспечения сдачи экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- коды активации станции КЕГЭ (кроме резервных станций КЕГЭ) для передачи организаторам в аудитории; 
- совместно с членом ГЭК и ТС провести контроль готовности ППЭ к проведению экзамена, проконтролировать передачу в систему мониторинга готовности ППЭ актов технической готовности со всех станций КЕГЭ, включая резервные, станций печати ЭМ всех аудиторий подготовки, станций сканирования, включая резервные, станции авторизации статуса завершения контроля технической готовности на станции авторизации в Штабе ППЭ. 
Готовность аудиторий к сдаче экзамена подтверждается последующим заполнением формы ППЭ-01-01 «Протокол технической готовности». Указанный протокол удостоверяется подписями ТС, руководителя ППЭ и членов ГЭК. 
При проверке технической готовности аудиторий, а также при сканировании бланков участников тренировочного экзамена в ППЭ действовать в соответствии с общей инструкцией для руководителя ППЭ. 
По окончании контроля технической готовности ППЭ к экзамену необходимо: 
- напечатать и подписать паспорта станций КЕГЭ; 
- заполнить и подписать форму ППЭ-01-01 «Протокол технической готовности ППЭ»; 
- подписать протокол (протоколы) технической готовности аудиторий, напечатанные тестовые комплекты ЭМ являются приложением к соответствующему протоколу (форма ППЭ-01-01 «Протокол технической готовности аудитории для печати ЭМ в аудитории ППЭ»); 
- напечатать и подписать протокол (протоколы) технической готовности (ППЭ-01-02 «Протокол технической готовности ППЭ для сканирования бланков в ППЭ»). 
Протоколы технической готовности остаются на хранение в ППЭ.

	2. 
	В день проведения тренировочного экзамена
	1) Не позднее 07:30 получить ЭМ от членов ГЭК: 
- возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков регистрации тренировочного экзамена после проведения экзамена (на каждом возвратном доставочном пакете напечатан «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ», обязательный к заполнению); 
- сейф-пакеты и возвратные доставочные пакеты для упаковки материалов экзамена. 
2) за полчаса до экзамена выдать организаторам в аудитории: 
- инструкции для участников тренировочного экзамена по использованию программного обеспечения сдачи экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков регистрации и испорченных (бракованных) бланков регистрации; 
3) не менее чем за час до экзамена выдать всем организаторам в аудиториях коды активации экзамена;
4) не позднее 09:45 выдать организаторам в аудитории возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков регистрации участников тренировочного экзамена и испорченных бланков регистрации. 
После получения информации о завершении печати во всех аудиториях и расшифровки КИМ дать указание ТС передать статус об успешном начале экзамена в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью станции авторизации в Штабе ППЭ. 
По окончании выполнения экзаменационной работы участниками тренировочного экзамена руководитель ППЭ должен в Штабе ППЭ в присутствии членов ГЭК: 
1) получить от всех ответственных организаторов в аудитории следующие материалы: 
- испорченные (бракованные) бланки, запечатанные в возвратный доставочный пакет; 
- запечатанные возвратные доставочные пакеты с бланками регистрации компьютерного экзамена, 
- форму ППЭ-05-02«Протокол проведения ЕГЭ в аудитории»; 
- форму ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории» (при наличии); 
- служебные записки (при наличии). 
2) получить от ТС флеш-накопитель с ответами, сопроводительный бланк к нему; 
3) совместно с членами ГЭК сверить данные сопроводительного бланка к флеш-накопителю с ведомостями сдачи экзамена в аудиториях; 
4) проконтролировать передачу ответов в РЦОИ с помощью станции авторизации в ППЭ; 
5) проконтролировать передачу статуса о завершении экзамена в ППЭ в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью станции авторизации в Штабе ППЭ. 

	3. 
	При сканировании бланков в ППЭ и передаче бланков в РЦОИ в электронном виде
	1) при получении от ответственного организатора ЭМ из аудитории вскрыть возвратный доставочный пакет с бланками и после заполнения формы ППЭ-13-02МАШ («Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в ППЭ») все бланки тренировочного экзамена из аудитории вложить обратно в возвратный доставочный пакет и передать ТС для осуществления сканирования; 
2) после сканирования бланков ТС принять их обратно; 
3) заполнить формы: 
- ППЭ-14-01 «Акт приёмки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»; 
- ППЭ-13-01 «Протокол проведения ЕГЭ в ППЭ»; 
- ППЭ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ»; 
4) по завершении сканирования всех бланков передать ТС заполненные формы ППЭ: 
- ППЭ-05-02 «Протокол проведения ЕГЭ в аудитории»; 
- ППЭ-07 «Список работников ППЭ»; 
- ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории» (при наличии); 
- ППЭ-13-02«Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в ППЭ»; 
- ППЭ-14-01 «Акт приёмки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ по иностранным языкам»; 
- ППЭ-19 «Контроль изменения состава работников в день экзамена» (при наличии); 
- ППЭ-21 «Акт об удалении участника ГИА» (при наличии); 
- ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам» (при наличии); 
- Сопроводительный бланк к носителю ответов участников. 
ТС сканирует полученные формы ППЭ и возвращает руководителю ППЭ. 
После сканирования всех материалов совместно с членом ГЭК ещё раз пересчитать и упаковать бланки поаудиторно в новые возвратные доставочные пакеты (вложив туда пакеты, в которых организаторы сдавали материалы из аудитории). 
После получения подтверждения от РЦОИ проконтролировать передачу статуса о передаче бланков в РЦОИ.
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	№
п/п
	Этап
	Выполняемые действия

	1. 
	Подготовка к тренировочному экзамену
	Не позднее чем за 2 календарных дня до проведения тренировочного экзамена ТС должен: 
1) получить из РЦОИ следующие материалы: 
- дистрибутив ПО станция КЕГЭ; 
- дистрибутивы ПО, обеспечивающего печать полного комплекта ЭМ в ППЭ и сканирования в ППЭ (станция авторизации, станция печати ЭМ, станция сканирования в ППЭ); 
- инструкции для участников тренировочного экзамена по использованию программного обеспечения сдачи экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- информацию о номерах аудиторий, количестве рабочих станций по типу рассадки; 
- информацию, при необходимости дистрибутивы, об офисном ПО и средах разработки, которые должны быть установлены на станции КЕГЭ; 
2) проверить соответствие технических характеристик компьютеров (ноутбуков) в аудиториях и Штабе ППЭ, а также резервных компьютеров (ноутбуков), предъявляемым минимальным требованиям; 
3) проверить соответствие технических характеристик лазерных принтеров и сканеров, включая резервных, предъявляемым минимальным требованиям; 
4) присвоить уникальные номера всем рабочим станциям, предназначенным для использования при проведении тренировочного экзамена; 
5) установить полученное ПО на все рабочие станции, предназначенные для использования при проведении тренировочного экзамена, включая резервные, и подключить необходимое оборудование: на станции печати ЭМ локальные лазерные принтеры в каждой аудитории, на станции сканирования сканер(ы) в Штабе. 

	2. 
	Техническая подготовка
	Перед проведением технической подготовки ТС должен получить из РЦОИ информацию о номерах задействованных аудиторий, количестве станций КЕГЭ, станций печати ЭМ; 
Не позднее чем за 1 календарный день до проведения тренировочного экзамена и до проведения контроля технической готовности ТС должен завершить техническую подготовку ППЭ: 
1) на станции авторизации, установленной на отдельной рабочей станции в Штабе ППЭ, включая резервную: 
- внести при первоначальной настройке и проверить настройки ППЭ: код региона, код ППЭ; 
- проверить наличие соединения со специализированным федеральным порталом по основному и резервному каналу доступа в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»; 
- предложить членам ГЭК выполнить авторизацию с помощью токена члена ГЭК: по результатам авторизации убедиться, что настройки ППЭ станции авторизации подтверждены; 
- скачать все доступные файлы пакетов с ЭМ; 
- сохранить файлы пакетов с ЭМ на флеш-накопитель; 
2) на каждой станции печати ЭМ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и резервных станциях печати: 
- внести и проверить настройки экзамена по соответствующему предмету: код региона, код ППЭ, код аудитории (для резервных станций код аудитории допускается не указывать), номер станции печати ЭМ, уникальный для ППЭ, учебный предмет; 
- проверить настройки системного времени; 
- загрузить файлы пакетов с ЭМ с флеш-накопителя; 
- оценить достаточность ресурса картриджа для проведения экзамена (в дальнейшем проводится в рамках контроля технической готовности); 
- выполнить тестовую печать границ и тестового комплекта ЭМ (тестовый комплект ЭМ по тренировочному экзамену в компьютерной форме включает только бланк регистрации), убедиться в качестве печати: все напечатанные границы видны, на тестовых бланках отсутствуют белые и темные полосы; черные квадраты (реперы), штрихкоды и QR-код, текст хорошо читаем и четко пропечатан; знакоместа на бланках четко видны. Напечатанные тестовые комплекты ЭМ со всех станций печати ЭМ, включая резервные, предъявляются члену ГЭК при проведении контроля технической готовности; 
- принять меры по настройке необходимого качества печати и, при необходимости, замене картриджа принтера; 
- получить от руководителя ППЭ или руководителя ОО, на базе которого организован ППЭ, достаточное количество бумаги для печати ЭМ в каждой аудитории ППЭ. 
3) на каждой станции КЕГЭ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и резервных станциях КЕГЭ: 
- внести и проверить настройки экзамена: код региона, код ППЭ, номер аудитории, номер места (для резервных станций рекомендуется единая нумерация по всему ППЭ с буквой «Р»); 
- проверить настройки системного времени. 
- проверить качество отображения КИМ на экране: КИМ имеют четкое отображение и читаемость текста, отображаются на весь экран, за исключением кнопок навигации. 
Подготовить дополнительное (резервное) оборудование, необходимое для проведения тренировочного экзамена в компьютерной форме: 
- основной и резервный флеш-накопители для переноса электронных материалов между рабочими станциями ППЭ; 
- USB-модем для обеспечения резервного канала доступа в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет. USB-модем используется в случае возникновения проблем с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» по стационарному каналу связи; 
- принтер, который будет использоваться для печати сопроводительной документации к флеш-накопителю с ответами участников тренировочного экзамена; 
- резервные рабочие станции участника экзамена для замены рабочих станций КЕГЭ (из расчета не менее 2 – 3 станций на аудиторию из 15 компьютеров); 
- резервную рабочую станцию для замены станции авторизации в Штабе ППЭ; 
- прочее дополнительное (резервное) оборудование необходимое для печати комплекта ЭМ и сканирования в соответствии с общей инструкцией для ТС. 
По окончании технической подготовки в аудиториях и Штабе ППЭ ТС должен передать статус «Техническая подготовка завершена» в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью станции авторизации в Штабе ППЭ. 
Не ранее чем за 5 календарных дней и не позднее, чем за 1 календарный день до дня проведения экзамена необходимо совместно с членом ГЭК и руководителем ППЭ провести контроль технической готовности: 
1) выполнить тиражирование инструкции для участников тренировочного экзамена по использованию программного обеспечения сдачи экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
2) проверить работоспособность средств криптозащиты на станции авторизации в Штабе ППЭ и провести авторизацию каждого члена ГЭК, назначенного на экзамен, на специализированном федеральном портале с использованием токена члена ГЭК (авторизация проводится не ранее 2 рабочих дней и не позднее 18:00 календарного дня, предшествующего экзамену); 
3) по результатам авторизации убедиться, что все члены имеют назначение на экзамен, а также настройки ППЭ станции авторизации подтверждены; 
4) на каждой станции печати ЭМ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и резервных станциях печати провести контроль технической готовности в соответствии с общей инструкцией для ТС (тестовый комплект ЭМ по информатике и ИКТ в компьютерной форме включает только бланк регистрации); 
5) на каждой станции КЕГЭ в каждой аудитории, назначенной на экзамен, и резервных станциях КЕГЭ провести контроль технической готовности: 
- проверить настройки экзамена: код региона, код ППЭ, номер аудитории, номер места; 
- проверить настройки системного времени; 
- провести контроль качества отображения КИМ на экране: КИМ имеют четкое отображение и читаемость текста, отображаются на весь экран, за исключением кнопок навигации; 
- проверить работоспособность средств криптозащиты с использованием члена ГЭК; 
- сохранить коды активации станции КЕГЭ (кроме резервных КЕГЭ) для передачи организаторам в аудитории и передать руководителю ППЭ; 
- заполнить и сохранить на флеш-накопитель паспорт станции КЕГЭ, а также электронный акт технической готовности для передачи в систему мониторинга готовности ППЭ. 
6) проверить наличие дополнительного (резервного) оборудования: 
- основной и резервный флеш-накопители для переноса электронных материалов между рабочими станциями ППЭ; 
- USB-модем для обеспечения резервного канала доступа в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет. USB-модем используется в случае возникновения проблем с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет по стационарному каналу связи; 
- принтер, который будет использоваться для печати сопроводительной документации к флеш-накопителям с ответами участников тренировочного экзамена; 
- резервные рабочие станции участника тренировочного экзамена для замены рабочих станций КЕГЭ (по одной на каждую аудиторию); 
- резервную рабочую станцию для замены станции авторизации в Штабе ППЭ; 
- прочее дополнительное (резервное) оборудование необходимое для печати полного комплекта и сканирования бланков в соответствии с общей инструкцией для ТС. 
По окончании контроля технической готовности ППЭ к экзамену необходимо: 
- напечатать и подписать паспорта станций КЕГЭ; 
- подписать протокол (протоколы) технической готовности аудиторий, напечатанные тестовые комплекты ЭМ являются приложением к соответствующему протоколу (форма ППЭ-01-01 «Протокол технической готовности аудитории для печати ЭМ в аудитории ППЭ»); 
- напечатать и подписать протокол (протоколы) технической готовности (ППЭ-01-02 «Протокол технической готовности ППЭ для сканирования бланков в ППЭ»); 
- напечатать пакет руководителя (акты, протоколы, формы апелляции, списки распределения участников ГИА и работников ППЭ, ведомости, отчеты и др.); 
- передать акт технической готовности со всех, включая резервные, станций КЕГЭ, станций печати ЭМ, станции сканирования в ППЭ, станции авторизации и статус о завершении контроля технической готовности в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью станции авторизации в Штабе ППЭ. 

	3. 
	В день проведения тренировочного экзамена
	- не менее чем за час до экзамена запустить программное обеспечение станции печати ЭМ во всех аудиториях, включить подключённый к ним принтер, проверить печать на выбранный принтер средствами станции печати ЭМ; 
- не менее чем за час до экзамена запустить программное обеспечение станции КЕГЭ во всех аудиториях; 
- не менее чем за час до экзамена запустить станцию авторизации в Штабе ППЭ и проверить доступ к специализированному федеральному порталу; 
- в 09:30 в Штабе ППЭ на станции авторизации при участии члена ГЭК скачать ключ доступа к ЭМ; 
- записать ключ доступа к ЭМ на флеш-накопитель; 
- загрузить ключ доступа к ЭМ на станции печати ЭМ во всех аудиториях, в которых будет выполняться печать ЭМ; 
- загрузить ключ доступа к ЭМ на все станции КЕГЭ во всех аудиториях. 
После загрузки ключа доступа к ЭМ член ГЭК выполняет его активацию: подключает к станции печати ЭМ/станции КЕГЭ токен члена ГЭК и вводит пароль доступа к нему. После сообщения о завершении работы с токеном извлекает из компьютера токен члена ГЭК и направляется совместно с ТС в следующую аудиторию ППЭ. 
ТС и член ГЭК могут ходить по аудиториям раздельно: сначала ТС загружает ключ доступа к ЭМ, после чего член ГЭК самостоятельно, без участия ТС, выполняет процедуру активации ключа доступа к ЭМ. 
При отсутствии доступа к специализированному федеральному порталу по основному и резервному каналу в 09:45 ТС информирует члена ГЭК о наличии нештатной ситуации, член ГЭК обращается на «горячую линию» сопровождения ППЭ для оформления заявки на получения пароля доступа к ЭМ. ТС обязан продолжить работы по восстановлению доступа к специализированному федеральному порталу. Пароль доступа к ЭМ выдается не ранее 10:00, если доступ к специализированному федеральному порталу восстановить не удалось. 
После получения информации от руководителя ППЭ о завершении печати ЭМ во всех аудиториях, расшифровки КИМ во всех аудиториях проведения передать статус об успешном начале экзамена в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью станции авторизации в Штабе ППЭ.
Действия в случае нештатной ситуации: 
В случае сбоя в работе станции печати ЭМ член ГЭК или организатор в аудитории приглашают ТС для восстановления работоспособности оборудования и (или) системного ПО. При необходимости рабочая станция печати ЭМ заменяется на резервную, в этом случае ТС совместно с членом ГЭК в Штабе ППЭ на станции авторизации запрашивают ключ доступа к ЭМ для резервной станции, указав номер резервной станции и аудитории, в которую она будет установлена. 
В случае сбоя в работе станции КЕГЭ член ГЭК или организатор приглашают ТС для восстановления работоспособности оборудования и (или) системного ПО. При необходимости рабочая станция КЕГЭ заменяется на резервную с новым уникальным номером места. 
В случае невозможности самостоятельного разрешения возникшей нештатной ситуации на станции печати ЭМ или станции КЕГЭ, в том числе путем замены на резервную, ТС должен записать информационное сообщение, код ошибки (если есть), название экрана и описание последнего действия, выполненного на станции печати ЭМ или станции КЕГЭ, и обратиться по телефону «горячей линии» службы сопровождения ППЭ. При обращении необходимо сообщить: код и наименование субъекта, код ППЭ, контактный телефон и адрес электронной почты, перечисленную выше информацию о возникшей нештатной ситуации.

	4. 
	По окончании экзамена
	ТС должен во всех аудиториях: 
- завершить экзамен на рабочем месте участника; 
- совместно с организаторами в аудитории распечатать и подписать протокол печати ЭМ в аудитории (форма ППЭ-23 «Протокол печати ЭМ в аудитории»), сохранить на обычный флеш-накопитель электронные журналы работы станции печати ЭМ; 
- сверить данные в станции КЕГЭ об ответах с данными в ведомости проведения экзамена; 
- выполнить экспорт ответов участников тренировочного экзамена в каждой аудитории средствами ПО со всех станций КЕГЭ, включая замененные в процессе экзамена, если на них выполнялась сдача экзамена, и записать их на обычный флеш-накопитель, одновременно на флеш-накопитель сохраняются электронные журналы станции КЕГЭ для передачи в систему мониторинга готовности ППЭ; 
- сформировать в последней аудитории средствами ПО сопроводительный бланк к флеш-накопителю, содержащий общие сведения о записанных данных (общее количество работ и общее количество ответов), распечатать сопроводительный бланк (если к последнему рабочему месту участника тренировочного экзамена подключен принтер). Также можно сохранить сопроводительный бланк в электронном виде на флеш-накопитель и распечатать его на любом компьютере с принтером. 
После сохранения электронных журналов станции КЕГЭ со всех рабочих мест участников тренировочного экзамена во всех аудиториях ППЭ на флеш-накопитель ТС при участии руководителя ППЭ передает журналы и статус о завершении экзамена в ППЭ в систему мониторинга готовности ППЭ с помощью станции авторизации в Штабе ППЭ.
Передает флеш-накопитель с ответами, сопроводительный бланк руководителю ППЭ. 
По мере поступления ЭМ из аудиторий, после заполнения формы ППЭ-13-02 МАШ («Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в ППЭ») руководитель ППЭ передаёт ТС для сканирования вскрытый возвратный доставочный пакет из аудитории, предварительно пересчитав бланки. 
ТС в соответствии с информацией, указанной на полученном возвратном доставочном пакете с бланками регистрации (заполненная форма «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ»), вводит номер аудитории на станции сканирования в ППЭ.
ТС извлекает бланки из возвратного доставочного пакета и выполняет сканирование бланков с лицевой стороны в одностороннем режиме, проверяет качество отсканированных изображений и ориентацию, при необходимости выполняет повторное сканирование. 
По завершении сканирования всех бланков из аудитории в случае отсутствия особых ситуаций ТС сверяет количество отсканированных бланков, указанное на станции сканирования в ППЭ, с информацией, указанной на возвратном доставочном пакете (заполненная форма «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ»), из которого были извлечены бланки. При необходимости выполняется повторное или дополнительное сканирование. 
ТС завершает сканирование бланков текущей аудитории на станции сканирования в ППЭ, помещает бланки в возвратный доставочный пакет, из которого они были извлечены и возвращает возвратный доставочный пакет руководителю ППЭ. 
Далее по аналогичной процедуре ТС выполняет сканирование бланков из всех аудиторий. 
По завершении сканирования всех бланков ППЭ ТС получает от руководителя ППЭ заполненные формы ППЭ:
- ППЭ-05-02«Протокол проведения ЕГЭ в аудитории»; 
- ППЭ-07 «Список работников ППЭ»; 
- ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории» (при наличии); 
- ППЭ-13-03 «Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в ППЭ»; 
- ППЭ-14-01 «Акт приёмки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»; 
- ППЭ-19 «Контроль изменения состава работников в день экзамена» (при наличии); 
- ППЭ-21 «Акт об удалении участника ГИА» (при наличии); 
- ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам» (при наличии); 
- Сопроводительный бланк к носителю ответов участников. 
ТС сканирует полученные формы ППЭ, после чего возвращает их руководителю ППЭ. 
Член ГЭК по приглашению ТС проверяет, что экспортируемые данные не содержат особых ситуаций и сверяет данные о количестве отсканированных бланков по аудиториям, указанные на станции сканирования в ППЭ с количеством бланков из формы ППЭ-13-02 МАШ («Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в ППЭ»). При необходимости любая аудитория может быть заново открыта для выполнения дополнительного или повторного сканирования. 
Если все данные по всем аудиториям корректны, член ГЭК подключает к станции сканирования в ППЭ токен члена ГЭК и ТС выполняет экспорт электронных образов бланков и форм ППЭ: пакет с электронными образами бланков и форм ППЭ зашифровывается для передачи в РЦОИ. 
ТС сохраняет на флеш-накопитель пакет с электронными образами бланков и форм ППЭ и выполняет передачу на сервер РЦОИ с помощью станции авторизации в штабе ППЭ: 
- пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ; 
- ответов участников тренировочного экзамена, сохраненных на флеш-накопитель (ответы участников могут быть переданы по завершении сверки руководителем ППЭ и членом ГЭК данных сопроводительного бланка к флеш-накопителю с ведомостями сдачи экзамена в аудиториях, до завершения сканирования бланков участников). 
По завершении передачи всех пакетов с электронными образами бланков и форм ППЭ, пакетов с ответами участников в РЦОИ (статус пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ принимает значение «передан») ТС при участии руководителя ППЭ и члена ГЭК передает в РЦОИ статус о завершении передачи бланков. 
Член ГЭК и ТС ожидают в Штабе ППЭ подтверждения от РЦОИ факта успешного получения и расшифровки переданных пакета с электронными образами бланков и форм ППЭ и пакета (пакетов) с ответами участников тренировочного экзамена (статус пакета принимает значение «подтвержден»). 
При необходимости (по запросу РЦОИ) перед повторным экспортом ТС загружает на станцию сканирования в ППЭ новый сертификат РЦОИ. 
После получения от РЦОИ подтверждения по всем пакетам: 
- на станции сканирования в ППЭ ТС сохраняет протокол проведения процедуры сканирования бланков в ППЭ (форма ППЭ-15) и электронный журнал сканирования, протокол проведения процедуры сканирования подписывается ТС, руководителем ППЭ и членом ГЭК и остается на хранение в ППЭ; 
- на станции авторизации ТС выполняет передачу электронного журнала (журналов) сканирования и статуса «Бланки переданы в РЦОИ» в систему мониторинга готовности ППЭ. 
Член ГЭК совместно с руководителем ППЭ ещё раз пересчитывают все бланки, упаковывают в один возвратный доставочный пакет на каждую аудиторию и заполняют «Сопроводительный бланк к материалам ЕГЭ» на возвратном доставочном пакете. 
Флеш-накопитель с ответами участников тренировочного экзамена, бумажные ЭМ тренировочного экзамена после направления ответов и отсканированных изображений ЭМ хранятся в ППЭ. 
Действия в случае нештатной ситуации. 
В случае невозможности самостоятельного разрешения возникшей нештатной ситуации на станции сканирования в ППЭ, в том числе путем замены на резервную, ТС должен записать информационное сообщение, название экрана и описание последнего действия, выполненного на станции сканирования в ППЭ, и обратиться по телефону «горячей линии» службы сопровождения ППЭ. При обращении необходимо сообщить: код и наименование субъекта, код ППЭ, контактный телефон и адрес электронной почты, перечисленную выше информацию о возникшей нештатной ситуации.
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	№
п/п
	Этап
	Выполняемые действия

	1. 
	Этап проведения тренировочного экзамена
	На этапе проведения экзамена организаторы в аудитории обязаны: 
- не менее чем за час до экзамена получить от руководителя ППЭ код активации экзамена, который будет использоваться для инициализации сдачи экзамена в ПО рабочего места участника ЕГЭ и инструкцию для участников тренировочного экзамена по использованию программного обеспечения сдачи экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме; 
- не позднее 09:45 получить от руководителя ППЭ возвратно-доставочные пакеты для упаковки бланков регистрации и испорченных бланков регистрации; 
- провести инструктаж участников тренировочного экзамена. 
Инструктаж состоит из двух частей. Первая часть инструктажа проводится с 9:50 и включает в себя информирование участников о порядке проведения экзамена, правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности ее выполнения, о случаях удаления с экзамена, о времени и месте ознакомления с его результатами, а также о том, что записи, сделанные на оборотных сторонах бланков, не обрабатываются и не проверяются. По окончании первой части инструктажа проводится информирование о процедуре печати регистрационных бланков в аудитории. 
- не ранее 10:00 организатор в аудитории, ответственный за печать ЭМ, вводит количество ЭМ для печати, равное количеству участников тренировочного экзамена, фактически присутствующих в данной аудитории, и запускает процедуру расшифровки ЭМ (процедура расшифровки может быть инициирована, если ТС и членом ГЭК ранее был загружен и активирован ключ доступа к ЭМ), выполняет печать ЭМ, фиксирует дату и время вскрытия в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ЕГЭ в аудитории»; 
- запустить процедуру расшифровки КИМ на каждой станции КЕГЭ (процедура расшифровки может быть инициирована, если ТС и членом ГЭК ранее был загружен и активирован ключ доступа к ЭМ); 
- организатор, ответственный за проверку ЭМ, проверяет качество печати бланка регистрации тренировочного экзамена: отсутствие белых и темных полос, текст хорошо читаем и четко пропечатан, черные квадраты (реперы), штрихкоды, QR-код и знакоместа на бланках четко видны; по окончании проверки сообщает результат организатору, ответственному за печать, для подтверждения качества печати в программном обеспечении. Напечатанные бланки регистрации тренировочного экзамена раздаются участникам в аудитории в произвольном порядке. 
Далее начинается вторая часть инструктажа, при проведении которой организатору необходимо:
- дать указание участникам тренировочного экзамена приступить к заполнению бланков регистрации (участник должен поставить свою подпись в соответствующем поле регистрационных полей бланков); 
- проверить правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках тренировочного экзамена у каждого участника и соответствие данных участника (ФИО, серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке регистрации и документе, удостоверяющем личность. В случае обнаружения ошибочного заполнения регистрационных полей бланков организаторы дают указание участнику внести соответствующие исправления; 
- после заполнения всеми участниками тренировочного экзамена бланков регистрации объявить о начале работы с программным обеспечением по проведению экзамена – вводу номера бланка регистрации и ознакомлении с инструкцией; 
- после ввода номера бланка регистрации и ознакомления всеми участниками тренировочного экзамена с инструкцией продиктовать дважды код активации экзамена и объявить начало, продолжительность и время окончания выполнения экзаменационной работы и зафиксировать их на доске (информационном стенде). 
После объявления начала экзамена организатор в аудитории сообщает организатору вне аудитории информацию о завершении печати ЭМ и успешном начале экзамена на всех станциях КЕГЭ. 
После начала выполнения экзаменационной работы: 
- сверить номер бланка регистрации компьютерного экзамена, введенный участником тренировочного экзамена в ПО и на бумажном бланке регистрации компьютерного экзамена; 
- осуществлять контроль выполнения экзаменационной работы участниками. 
В случае сбоя в работе станции печати ЭМ член ГЭК или организатор приглашают ТС для восстановления работоспособности оборудования и (или) системного ПО. При необходимости рабочая станция печати ЭМ заменяется на резервную, в этом случае ТС совместно с членом ГЭК в Штабе ППЭ на станции авторизации запрашивают ключ доступа к ЭМ для резервной станции, указав номер резервной станции и аудитории, в которую она будет установлена. 
В случае возникновения технических сбоев в работе станции КЕГЭ необходимо выполнить следующие действия: 
- пригласить в аудиторию ТС для устранения возникших неисправностей; 
- если неисправности устранены, то сдача экзамена продолжается на этой рабочей станции; 
- если неисправности не могут быть устранены, в аудитории должна быть установлена резервная рабочая станция, на которой продолжается сдача экзамена; 
- если из строя вышла единственная рабочая станция в аудитории и нет возможности её замены, то принимается решение, что участник не закончил экзамен по объективным причинам с оформлением соответствующего акта (форма ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам») и направляются на пересдачу экзамена в резервный день решением председателя ГЭК. 
Направлять участников тренировочного экзамена в другую аудиторию категорически запрещено. 
Выполнение экзаменационной работы участником тренировочного экзамена в случае выхода из строя рабочей станции: 
- если неисправность рабочей станции возникла до начала выполнения экзаменационной работы: участник тренировочного экзамена не перешёл к просмотру заданий КИМ, то такой участник с тем же бланком регистрации компьютерного экзамена может продолжить выполнение экзаменационной работы на этой же станции (если неисправность устранена), либо на другой рабочей станции (если неисправность не устранена); 
- если неисправность рабочей станции возникла после начала выполнения экзаменационной работы: участник тренировочного перешёл к просмотру заданий КИМ, то принимается решение, что участник не закончил экзамен по объективным причинам с оформлением соответствующего акта (форма ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам») и направляется на пересдачу экзамена в резервный день решением председателя ГЭК. 
По окончании выполнения экзаменационной работы участниками тренировочного экзамена организаторы в аудитории проведения должны: 
- до выхода участников из аудитории сверить контрольную сумму ответов, указанную в бланке регистрации с отображаемой на экране рабочей станции; 
- после выхода всех участников тренировочного экзамена: 
- вызвать ТС для завершения экзамена на станции печати ЭМ и всех станциях КЕГЭ и выгрузки файлов ответов участников тренировочного экзамена; 
- провести контроль действий ТС по экспорту ответов участников тренировочного экзамена и электронных журналов работы станции КЕГЭ на флеш-накопитель; 
- запечатать бланки регистрации участников тренировочного экзамена в возвратные доставочные пакеты; 
- передать руководителю ППЭ собранные материалы. 
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Порядок технической поддержки участников
Для обеспечения консультационной и технической поддержки в период с 28 ноября по 7 декабря 2018 года работает «горячая линия» для участников тренировочного экзамена: 
Режим работы «горячей линии»:
- c 8:00 до 20:00 в будние дни 
- круглосуточно с 28.11.2018 по 01.12.2018 включительно. 
Телефон «горячей линии» службы поддержки для ППЭ:
8 (800) 775-88-43, адрес электронной почты: tech-support@i-kompas.ru
При обращении на «горячую линию» необходимо сообщить следующую информацию:
- при обращении по электронной почте:
1) в поле «Тема письма» указать <Код региона> ППЭ <код ППЭ> <наименование ПО, с работой которого связано обращение или краткое описание проблемы>: например, 51 ППЭ 0091 Станция авторизации, передача акта техготовности 
2) в тексте письма указать:
· ФИО: Фамилия, Имя, Отчество заявителя (сотрудника ППЭ);
· роль: технический специалист ППЭ, член ГЭК, организатор в аудитории, руководитель ППЭ;
· контактные данные: контактный телефон и адрес электронной почты;
· описание проблемы.
3) прикрепить к письму файлы (скриншоты проблем, сведение о работе станции и пр.) 
Важно! Для передачи технической информации со станций печати ЭМ, сканирования в ППЭ и авторизации необходимо использовать ссылку «Сведения о работе станции». 
- при обращении по телефону:
1) код и наименование субъекта;
2) код ППЭ;
3) ФИО и роль (технический специалист, член ГЭК, организатор в аудитории, руководитель ППЭ);
4) контактный телефон и адрес электронной почты;
5) описание проблемы.



Утвержден приказом Министерства образования и науки Мурманской области
от__________ № ______

План-график проведения тренировочного экзамена по информатике и ИКТ в компьютерной форме

	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственные лица
	Срок выполнения

	
	Получение из РЦОИ дистрибутивов программного обеспечения и документации для проведения экзамена по технологии КЕГЭ: 
1) Дистрибутивы ПО: 
- Станция авторизация, версия 5.1; 
- Станция печати ЭМ, версия 7.1; 
- Станция сканирования в ППЭ, версия 4.1; 
- Станция КЕГЭ, версия 0.1; 
2) Руководства пользователя ПО: 
- Станция авторизации; 
- Станция печати ЭМ; 
- Станция сканирования в ППЭ; 
- Станция КЕГЭ; 
3) Дополнительные материалы: 
- описание действий в ППЭ; 
- инструктивные материалы для следующих категорий участников тренировочного экзамена: обучающиеся (инструкция по использования ПО); организаторы в аудитории ППЭ; технические специалисты ППЭ; руководитель ППЭ; 
- сопроводительный бланк к материалам единого государственного экзамена (Форма ППЭ-11.xlsx); 
- формы ППЭ, заполненные демонстрационными данными (кроме формы 13-02 МАШ, предоставляемой без наполнения); 
- форма рабочего журнала проведения тренировочного экзамена (51_Рабочий журнал проведения тренировочного экзамена.xlsx); 
4) Дополнительные сведения из РЦОИ 
- сведения о коде ППЭ и номерах аудиторий, в которых запланировано проведение тренировочного экзамена; 
- сведения об офисном ПО и средах разработки, в том числе при необходимости дистрибутивы, для установки на станции КЕГЭ. 
Документация к ПО и дополнительные материалы (за исключением форм ППЭ) также доступны на странице http://docs.ieem.ru 
Доставка экзаменационных материалов выполняется путем доставки по сети "Интернет" с использованием станции авторизации. 
	ППЭ 
технический специалист
	28.11.2018

	
	В ходе тренировочного экзамена технический специалист заносит в рабочий журнал (51_Рабочий журнал проведения тренировочного экзамена.xlsx) сведения о продолжительности функционирования, отказах, сбоях, аварийных ситуациях, изменениях параметров объекта автоматизации, проводимых корректировках документации и программных средств, наладке, технических средств, а также дату и ФИО сотрудника, занесшего информацию в журнал. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 30.11.2018

	1.
	Обеспечение получения ЭМ в ППЭ 

	1.1
	Установка и настройка основной и резервной станций авторизации в ППЭ

	1.1.1
	Подготовка и установка основной станции авторизации в ППЭ: 
1) проверьте корректность системного времени на компьютере, предназначенном для использования в качестве станции авторизации в ППЭ; 
2) выполните установку ПО Станции авторизации в ППЭ; 
3) в разделе «Настройки» укажите: 
- Регион: <выберите субъект, в котором проводится экзамен>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный от РЦОИ>; 
- № станции: 01[footnoteRef:1];  [1:  Всем компьютерам (ноутбукам), которые будут задействованы при проведении опытной эксплуатации, должен быть присвоен уникальный номер. Присвоение станциям авторизации номеров 1 и 2 не является обязательным, может быть указан любой уникальный номер по усмотрению технического специалиста.  ] 

- Резервная станция: не отмечается для основной станции авторизации; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
4) проверьте соединение с федеральным порталом, предназначенным для проведения опытной эксплуатации: 
https://ieem.ru/  
5) сохраните выполненные настройки 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018

	1.1.2
	Подготовка и установка резервной станции авторизации в ППЭ: 
1) проверьте корректность системного времени на компьютере, предназначенном для использования в качестве станции авторизации в ППЭ; 
2) выполните установку ПО Станции авторизации в ППЭ 
3) в разделе «Настройки» выполните настройку станции авторизации и укажите: 
- Регион: <выберите субъект, в котором проводится экзамен>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный от РЦОИ>; 
- № станции: 02; 
- Резервная станция: Отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
4) проверьте соединение с федеральным порталом, предназначенным для проведения опытной эксплуатации: 
https://ieem.ru/ 
5) сохраните выполненные настройки. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018

	1.1.3
	Подтверждение настроек основной и резервной станций авторизации в ППЭ: 
- в стартовом окне основной станции авторизации перейдите в раздел «Получить ключ»; 
- проверьте дату экзамена: 30.11.2018; 
- подключите токен члена ГЭК к станции авторизации и введите пароль к токену; 
- нажмите кнопку «Авторизация»; 
Важно. Проверьте правильность номера ППЭ и выбранную дату экзамена, при необходимости исправьте. 
- повторите перечисленные действия на резервной станции авторизации. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018

	1.2
	Получение пакета с ЭМ в ППЭ на основной станции авторизации в ППЭ. 

	1.2.1
	Загрузка пакета с ЭМ: 
- в стартовом окне основной станции авторизации перейдите в раздел «ЭМ по Интернет»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018; 
В списке раздела «ЭМ по Интернет» должен отображается пакет с ЭМ, доступный для скачивания в ППЭ. 
Важно. Загрузка пакета начнется автоматически, не отключайте станцию авторизации до завершения скачивания пакета с ЭМ, в случае потери соединения с федеральным порталом после возобновления соединения скачивание будет продолжено, переход в другие разделы допускается. 
Важно. На резервной станции авторизации скачивание пакета с ЭМ не предусмотрено. В случае выхода основной станции из строя, снимите признак "Резервная станция" для использования резервной станции авторизации для повторного получения пакетов. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018- 29.11.2018

	1.2.2
	Сохранение пакета с ЭМ, полученного на основной станции авторизации в ППЭ: 
- в разделе «ЭМ по Интернет» убедитесь, что пакет с ЭМ на дату 30.11.2018, предмет 25-Информатика и ИКТ находится в статусе «Передан»; 
- выделите указанный пакет и нажмите кнопку сохранения; 
- в открывшемся окне выберите флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ и нажмите «ОК»; 
Пакет с ЭМ сохраняется в папку «InternetPackages» и имеет имя вида: 
Internet_EM_RR_PPPP_2018-11-30_25_Информатика и ИКТ (КЕГЭ).ipem, 
где RR – код субъекта, в котором проводится экзамен, PPPP – код ППЭ, полученный от РЦОИ. 
Важно. Не изменяйте наименование папки и имя пакета с ЭМ на флеш-накопителе. 
Важно. Пакет с ЭМ на соответствующие дату экзамена и предмет предназначен для всех станций печати ЭМ, включая резервные, а также для всех станций КЕГЭ, включая резервные. 
- выполните сохранение пакета на флеш-накопитель для хранения резервных копий пакетов с ЭМ. 
Важно. Флеш-накопители для хранения резервных копий пакетов с ЭМ предназначены для использования в случае нештатных ситуаций[footnoteRef:2], не позволяющих выполнить сохранение или повторное получение пакета с ЭМ при проведении технической подготовки ППЭ.  [2:  Например, неработоспособность компьютера станции авторизации, слишком длительный ожидаемый период повторного получения ЭМ на резервной станции, и т.п.  ] 

	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 - 29.11.2018 18:00

	1.2.3
	Мониторинг доставки ЭМ в ППЭ средствами системы мониторинга готовности ППЭ (раздел "Доставка ЭМ в ППЭ") 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/, логин и пароль совпадает с реквизитами доступа к основному порталу мониторинга при проведении экзаменов; 
- перейдите в новый раздел «Доставка ЭМ в ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- проверьте наличие сведений о пакетах ЭМ, размещенных для передачи в ППЭ, участвующих в тренировочном экзамене, на дату экзамена 30.11.2018 - по одному пакету на каждый ППЭ. 
	РЦОИ
	28.11.2018-29.11.2018 


	2.
	Техническая подготовка ППЭ 

	2.1
	Получение сведений о кодах аудиторий проведения экзаменов: 
- получите сведения о количестве и кодах назначенных аудиторий; 
- напечатайте необходимое количество форм ППЭ-11 (сопроводительный бланк к материалам единого государственного экзамена) для упаковки бланков регистрации участников тренировочного экзамена; 
- напечатайте инструкцию по работе с программным обеспечением, включенную в инструктивные материалы по количеству участников экзамена; 
- распечатайте переданные формы ППЭ, включая незаполненную 13-02 МАШ. 
	ППЭ 
технический специалист, руководитель ППЭ
	28.11.2018 - 29.11.2018

	2.2
	Присвоение номеров компьютерам, предназначенным для использования при проведении опытной эксплуатации: 
- присвойте всем компьютерам (ноутбукам) на которых установлены станция печати ЭМ и станция сканирования (для станции КЕГЭ данная процедура не производится), которые будут задействованы при проведении опытной эксплуатации уникальный номер, начиная с 03. 
Номер 1 и 2 были ранее присвоены станциям авторизации. 
Важно. В рамках опытной эксплуатации установка нескольких станций (авторизации и сканирования, сканирования и печати, авторизации и печати) на один компьютер запрещена. 
	ППЭ 
технический специалист, руководитель ППЭ
	28.11.2018 - 29.11.2018

	2.3
	Техническая подготовка основных и резервных станций КЕГЭ в аудиториях ППЭ 

	2.3.1
	Установка необходимого офисного ПО и сред разработки в соответствии с рекомендациями полученными от РЦОИ
	Аудитории ППЭ
	28.11.2018 -
29.11.2018 18.00

	2.3.2
	Установка и ввод сведений об аудитории основных станций КЕГЭ в аудиториях проведения ППЭ: 
- установите ПО Станция КЕГЭ; 
- создайте новый экзамен и на странице Информация об аудитории заполните: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>; 
- Номер ряда и места в аудитории: <уникальная комбинация в рамках аудитории>; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25 – Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018. 
	Аудитории ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.3.3
	Загрузка пакета с ЭМ и техническая подготовка основных станций КЕГЭ в аудиториях проведения ППЭ: 
- на станции КЕГЭ подключите флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ с сохранённым пакетом с ЭМ; 
- на странице Техническая подготовка нажмите кнопку загрузки ЭМ «Загрузить» 
- открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченный зеленым значком, и нажмите кнопку "Выбрать". 
- в списке пакетов с ЭМ выделите доступный для загрузки пакет с ЭМ и нажмите кнопку «Загрузить».
- дождитесь окончания загрузки пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель с пакетом с ЭМ.
Процесс загрузки может занять некоторое время, дождитесь окончания не закрывая станцию КЕГЭ, не извлекайте флеш-накопитель до появления информации о результате процесса загрузки пакета с ЭМ в интерфейсе станции КЕГЭ.
- проверьте корректность системного времени;
- выполните проверку корректности отображения электронных КИМ по КЕГЭ;
- сохраните и распечатайте код активации экзамена.
	Аудитории ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.3.4
	Установка и ввод сведений об аудитории резервной[footnoteRef:3] (резервных) станций КЕГЭ:  [3:  Рекомендуемое количество резервный станций - от 2-3 на аудиторию.  ] 

- установите ПО Станция КЕГЭ; 
- создайте новый экзамен и на странице Информация об аудитории заполните:
Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: <7777>; 
- Номер ряда и места: <для резервных станций рекомендуется единая нумерация по всему ППЭ с буквой «Р»>; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018.  
	Штаб ППЭ[footnoteRef:4], технический специалист [4:  Место размещения резервных станций может быть изменено в соответствии с порядком, принятым в ППЭ при проведении экзаменов  ] 

	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.3.5
	Загрузка пакета с ЭМ и техническая подготовка резервной (резервных) станций КЕГЭ: 
- на станции КЕГЭ подключите флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ с сохранённым пакетом с ЭМ; 
- на странице Техническая подготовка нажмите кнопку загрузки ЭМ «Загрузить» 
- в открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченный зеленым значком, и нажмите кнопку "Выбрать". 
- в списке пакетов с ЭМ выделите доступный для загрузки пакет с ЭМ и нажмите кнопку «Загрузить». 
- дождитесь окончания загрузки пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель с пакетом с ЭМ. 
Процесс загрузки может занять некоторое время, дождитесь окончания не закрывая станцию КЕГЭ, не извлекайте флеш-накопитель до появления информации о результате процесса загрузки пакета с ЭМ в интерфейсе станции КЕГЭ. 
- проверьте корректность системного времени; 
- выполните проверку корректности отображения электронных КИМ. 
	Штаб ППЭ, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.4
	Техническая подготовка основных и резервных станций печати ЭМ в аудиториях ППЭ 

	2.4.1
	Установка и ввод сведений об аудитории основных станций печати ЭМ в аудиториях проведения ППЭ: 
- установите ПО Станция печати ЭМ; 
- создайте новый экзамен и на странице Информация об аудитории заполните: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>; 
- Номер станции печати: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Резервная станция: не отмечается для основных станций печати; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25 – Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018. 
	Аудитории ППЭ технический специалист
	28.11.2018 - 29.11.2018 18.00

	2.4.2
	Загрузка пакета с ЭМ и техническая подготовка основных станций печати ЭМ: 
- на станции печати ЭМ подключите флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ с сохранённым пакетом с ЭМ. 
- на странице Техническая подготовка нажмите кнопку загрузки ЭМ «Загрузить». 
- в открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченный зеленым значком, и нажмите кнопку "Выбрать". 
- в списке пакетов с ЭМ выделите доступный для загрузки пакет с ЭМ и нажмите кнопку «Загрузить». 
- дождитесь окончания загрузки пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель с пакетом с ЭМ. 
Процесс загрузки может занять некоторое время, дождитесь окончания не закрывая станцию печати ЭМ, не извлекайте флеш-накопитель до появления информации о результате процесса загрузки пакета с ЭМ в интерфейсе станции печати ЭМ. 
- проверьте корректность системного времени. 
- выполните проверку границ печати и тестовую печать ЭМ. 
Тестовый комплект бланков (бланк регистрации) подготовьте для сканирования при проведении технической подготовки станции сканирования в ППЭ. 
	Аудитории ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.4.3
	Установка и ввод сведений об аудитории резервной (резервных) станций печати ЭМ: 
- установите ПО Станция печати ЭМ; 
- создайте новый экзамен и на странице Информация об аудитории заполните: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: не заполняется; 
- Номер станции печати: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Резервная станция: отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018. 
	Штаб ППЭ[footnoteRef:5], технический специалист [5:  Место размещения резервных станций может быть изменено в соответствии с порядком, принятым в ППЭ при проведении экзаменов.  ] 

	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.4.4
	Загрузка пакета с ЭМ и техническая подготовка резервной (резервных) станций печати ЭМ: 
- на станции печати ЭМ подключите флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ с сохранённым пакетом с ЭМ; 
- на странице Техническая подготовка нажмите кнопку загрузки ЭМ «Загрузить» 
- в открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченный зеленым значком, и нажмите кнопку «Выбрать». 
- в списке пакетов с ЭМ выделите доступный для загрузки пакет с ЭМ и нажмите кнопку «Загрузить». 
- дождитесь окончания загрузки пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель с пакетом с ЭМ. 
Процесс загрузки может занять некоторое время, дождитесь окончания не закрывая станцию печати ЭМ, не извлекайте флеш-накопитель до появления информации о результате процесса загрузки пакета с ЭМ в интерфейсе станции печати ЭМ. 
- проверьте корректность системного времени; 
- выполните проверку границ печати и тестовую печать ЭМ. 
Тестовый комплект бланков (бланк регистрации) подготовьте для сканирования при проведении технической подготовки станции сканирования в ППЭ. 
	Штаб ППЭ, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.5
	Техническая подготовка основных и резервных станций сканирования в ППЭ 

	2.5.1
	Загрузка пакета с сертификатами специалистов РЦОИ: 
на основной станции авторизации в разделе «Настройки» получите пакет с сертификатами специалистов РЦОИ и сохраните на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 –
29.11.2018 18.00

	2.5.2
	Техническая подготовка основной станции сканирования в ППЭ: 
1) установите ПО Станция сканирования в ППЭ; 
2) на основной станции сканирования создайте экзамен с реквизитами: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер станции сканирования: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Резервная станция: не отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018. 
3) выполните техническую подготовку основной станции сканирования в ППЭ: 
- выберите сканер, 
- проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях печати ЭМ тестовых бланков регистрации; 
- сохраните результаты тестового сканирования (файл с расширением *.bnk) для передачи в РЦОИ на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.5.3
	Техническая подготовка резервной станции сканирования в ППЭ: 
1) установите ПО Станция сканирования в ППЭ; 
2) на резервной станции сканирования создайте экзамен с реквизитами: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер станции сканирования: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Резервная станция: отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018. 
3) выполните техническую подготовку основной станции сканирования в ППЭ: 
- выберите сканер; 
- проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях печати ЭМ тестовых бланков регистрации; 
- сохраните результаты тестового сканирования (файл с расширением *.bnk) для передачи в РЦОИ на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.6
	Завершение технической подготовки ППЭ на основной и резервной станции авторизации в ППЭ 

	2.6.1
	Настройка соединения с РЦОИ на основной станции авторизации в ППЭ: 
- на основной станции авторизации в разделе «Настройки» получите настройки РЦОИ; 
- проверьте наличие соединения с РЦОИ: 
http://rcoi.ieem.ru/ 
Важно. Сервер РЦОИ в рамках опытной эксплуатации развертывается на федеральном уровне, в случае отсутствия соединения обратитесь на горячую линию поддержки тренировочного экзамена КЕГЭ. 
- в разделе «Передать бланки» передайте в РЦОИ тестовый пакет с бланками с основной станции сканирования в ППЭ. 
Дождитесь статуса «Передан». 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.6.2
	Настройка соединения с РЦОИ на резервной станции авторизации в ППЭ: 
- на резервной станции авторизации в разделе «Настройки» получите настройки РЦОИ; 
- проверьте наличие соединения с РЦОИ; 
- в разделе «Передать бланки» передайте в РЦОИ тестовый пакет с бланками с резервной станции сканирования в ППЭ. 
Дождитесь статуса «Передан». 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.6.3
	Передача статуса в систему мониторинга: 
- на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Мониторинг» передайте статус «Техническая подготовка пройдена». 
	Штаб ППЭ технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	2.6.4
	Мониторинг передачи статуса "Техническая подготовка пройдена" 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке «Техническая подготовка пройдена».
	РЦОИ
	28.11.2018-29.11.2018 

	3.
	Контроль технической готовности 

	3.1
	Проверить наличие установленного офисного ПО и сред разработки в соответствии с рекомендациями полученными от РЦОИ 
	Аудитории ППЭ член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	3.2
	Контроль технической готовности основных станций КЕГЭ в аудиториях проведения ППЭ: 
1) проверьте реквизиты экзамена: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>; 
- Номер ряда и места: <уникальные номера ряда и места в рамках аудитории, присвоенные техническим специалистом>; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018; 
2) выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках контроля технической готовности: 
- проверка системного времени; 
- проверка наличия загруженного пакета с ЭМ; 
- проверка качества отображения электронных КИМ; 
- проверка токена члена ГЭК. 
3) заполните паспорт станции КЕГЭ: 
- заполните паспорт станции КЕГЭ; 
- сохраните паспорт и акт на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ (папка PPE_Export) для дальнейшей регистрации станций на федеральном портале; 
- напечатайте паспорт станции КЕГЭ. 
	Аудитории ППЭ член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18.00

	3.3
	Контроль технической готовности резервных станций КЕГЭ: 
1) проверьте реквизиты экзамена: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: <7777>; 
- Номер ряда и места: <уникальность номера, присвоенного техническим специалистом, для резервных станций рекомендуется единая нумерация по всему ППЭ с буквой «Р»>; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018; 
2) выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках контроля технической готовности: 
- проверка системного времени; 
- проверка наличия загруженного пакета с ЭМ; 
- проверка качества отображения электронных КИМ; 
- проверка токена члена ГЭК. 
3) заполните паспорт станции КЕГЭ: 
- заполните паспорт станции КЕГЭ; 
- сохраните паспорт и акт на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ (папка PPE_Export) для дальнейшей регистрации станций на федеральном портале; 
- напечатайте паспорт станции КЕГЭ. 
	Аудитории ППЭ член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.4
	Контроль технической готовности основных станций печати ЭМ в аудиториях проведения ППЭ: 
1) проверьте реквизиты экзамена: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>; 
- Номер станции печати: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Признак резерва: не отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018; 
2) выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках контроля технической готовности: 
- проверка системного времени; 
- проверка наличия загруженного пакета с ЭМ; 
- проверка качества печати границ; 
- проверка токена члена ГЭК. 
3) напечатайте протокол технической готовности; 
4) сохраните акт технической готовности на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ (папка PPE_Export) для дальнейшей регистрации станций на федеральном портале. 
	Аудитории ППЭ член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.5
	Контроль технической готовности резервной (резервных) станций печати ЭМ: 
1) проверьте реквизиты экзамена: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер аудитории: не заполняется; 
- Номер станции печати: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Признак резерва: Отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Дата экзамена: 30.11.2018. 
2) выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках контроля технической готовности: 
- проверка системного времени; 
- проверка наличия загруженного пакета с ЭМ; 
- проверка качества печати границ; 
- проверка токена члена ГЭК. 
3) напечатайте протокол технической готовности; 
4) сохраните акт технической готовности на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ (папка PPE_Export) для дальнейшей регистрации станций на федеральном портале. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.6
	Контроль технической готовности основной станции сканирования в ППЭ: 
1) проверьте реквизиты экзамена: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер станции сканирования: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Резервная станция: не отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ. 
2) выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках контроля технической готовности: 
o проверка системного времени; 
- проверка наличия загруженного пакета с сертификатами специалистов РЦОИ; 
- тестовое сканирование одного из напечатанных на технической подготовке комплектов; 
- проверка токена члена ГЭК. 
3) сохраните протокол и акт технической готовности на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ (папка PPE_Export) для дальнейшей регистрации станций на федеральном портале. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.7
	Контроль технической готовности резервной станции сканирования в ППЭ: 
1) проверьте реквизиты экзамена: 
- Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; 
- Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>; 
- Код ППЭ: <код ППЭ, полученный РЦОИ>; 
- Номер станции сканирования: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; 
- Резервная станция: отмечен; 
- Этап: Опытная эксплуатация; 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
2) выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках контроля технической готовности: 
- проверка системного времени; 
- проверка наличия загруженного пакета с сертификатами специалистов РЦОИ; 
- тестовое сканирование одного из напечатанных на технической подготовке комплектов; 
- проверка токена члена ГЭК. 
3) сохраните протокол и акт технической готовности на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ (папка PPE_Export) для дальнейшей регистрации станций на федеральном портале. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.8
	Контроль технической готовности резервной станции авторизации: 
- на компьютере с резервной станцией авторизации выполните проверку системного времени; 
- в разделе «Настройки» проверьте соединение с федеральным порталом и сервером РЦОИ; 
- в разделе «Передать бланки» проверьте наличие статуса «Подтвержден» переданного в РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования на резервной станция сканирования в ППЭ. 
- в разделе «Мониторинг» передайте акт технической готовности станции авторизации. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.9
	Контроль технической готовности основной станции авторизации и авторизация токенов членов ГЭК: 
- на компьютере с основной станцией авторизации выполните проверку системного времени; 
- в разделе «Настройки» проверьте реквизиты станции авторизации; 
- в разделе «Настройки» проверьте соединение с федеральным порталом и сервером РЦОИ; 
- в разделе «Передать бланки» проверьте наличие статуса «Подтвержден» переданного в РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования на основной станция сканирования в ППЭ. 
- в разделе «Получить ключ» проведите авторизацию всех токенов членов ГЭК, предназначенных для использования в ППЭ при проведении опытной эксплуатации, используя кнопку «Авторизация». 
Важно. Авторизация токена не в "своем" ППЭ не засчитывается. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.10
	Контроль авторизации членов ГЭК: 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь, что количество авторизаций в колонке «Авторизовалось» соответствует количеству членов ГЭК, информация о которых была передана в заявке. Если назначено более 2-х членов ППЭ, рекомендуется, чтобы авторизовались все члены ГЭК. 
	РЦОИ
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00 


	3.11
	Завершение контроля технической готовности, регистрация станций на федеральном портале: 
1) на основной станции авторизации в разделе «Мониторинг» проверьте список ожидаемых актов «Передача актов и журналов» 
2) загрузите электронные акты технической готовности всех основных и резервных станций печати ЭМ, основных и резервных станций КЕГЭ, основной и резервной станций сканирования; 
Важно. При передаче актов реализованы дополнительные проверки используемых компьютеров (ноутбуков). Передача запрещена в случаях: 
- использования одного компьютера как нескольких станций (печати и сканирования, печати и авторизации, сканирования и авторизации); 
- использования кода аудитории, отличного от данных рассадки; 
- неуникального использования номера станции; 
- передачи в день экзамена акта с ранее зарегистрированной станции, для которой на федеральном портале размещен ключ. 
3) передайте акт технической готовности основной станции авторизации в ППЭ. 
	Штаб ППЭ
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.12
	Контроль передачи актов технической готовности: 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/;
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»;
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр;
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии переданных актов технической готовности основных станций КЕГЭ в соответствии с количеством назначенных аудиторий плюс 2-3 акта технической готовности резервных станции КЕГЭ для каждой аудитории. 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии переданных актов технической готовности основных станций печати ЭМ в соответствии с количеством назначенных аудиторий и в наличии не менее 1 акта технической готовности резервной станции печати ЭМ на 3-4 аудитории;
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии переданных актов технической готовности основной и резервной станций авторизации, основной и резервной станций сканирования в ППЭ.
	РЦОИ
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00 

	3.13
	Передача статуса в систему мониторинга: 
- на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Мониторинг» передайте статус «Контроль технической готовности завершён». 
Важно. Передача статуса завершения контроля технической готовности возможна только после передачи акта станции авторизации и всех актов основных станций печати ЭМ в соответствии с рассадкой. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00

	3.14
	Контроль передачи статуса «Контроль технической готовности завершён» 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке «Контроль технической готовности завершён». 
	РЦОИ
	28.11.2018 – 
29.11.2018 18:00 

	4
	Проведение экзамена 

	4.1
	Получение комплекта форм ППЭ. 
В рамках проведения опытной эксплуатации в ППЭ передается комплект форм ППЭ, заполненных демонстрационными данными, за исключением формы 13-02 МАШ. 
Формы с демонстрационными данными следует использовать при сканировании после завершения экзамена, список форм, контролируемых станцией авторизации: 
- ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории»; 
- ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных наблюдателей»; 
- ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в аудитории»; 
- ППЭ-14-01 «Акт приёмки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ». 
[bookmark: _GoBack]Форму ППЭ-13-02МАШ «Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в ППЭ» необходимо заполнить после завершения экзамена в соответствии с рекомендациями, приведенными в п. 6
	Штаб ППЭ Руководитель ППЭ
	30.11.2018

	4.2
	Получение ключа доступа к ЭМ для основных станций печати ЭМ и станций КЕГЭ: 
- на основной станции авторизации в ППЭ перейдите в раздел «Получить ключ», проверьте дату экзамена 30.11.2018, подключите токен члена ГЭК и укажите пароль к нему; 
- нажмите кнопку «Основной ключ»; 
- в открывшемся диалоговом окне сохраните ключ доступа к ЭМ для основных станций печати ЭМ и всех станций КЕГЭ в папку станции авторизации; 
- скопируйте ключ доступа к ЭМ для основных станций печати ЭМ и всех станций КЕГЭ на флеш- накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
Ключ доступа для основных станций печати ЭМ и всех станций КЕГЭ имеет имя вида: 
KEY_30.11.2018_Region_RR_Station_PPPP_exported_HHMMSS.dat, 
где RR – код субъекта, в котором проводится экзамен, PPPP –код ППЭ, полученный от РЦОИ, HHMMSS - время формирования ключа. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018
09:30 – 10:00

	4.3
	Загрузка и активация ключа доступа к ЭМ на основных станциях печати ЭМ в аудиториях проведения ППЭ: 
- на странице Загрузка ключа доступа к ЭМ основных станций печати ЭМ загрузите ключ доступа к ЭМ; 
- перейдите на страницу Подготовка к печати ЭМ; 
В параметрах печати указано максимальное количество участников в аудитории в соответствии с рассадкой 
- подключите токен члена ГЭК, нажмите кнопку «Обновить информацию о токене члена ГЭК» и введите пароль доступа к токену. 
	Аудитории ППЭ член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018
09:30 – 10:00

	4.4
	Загрузка и активация ключа доступа к ЭМ на основных станциях КЕГЭ в аудиториях проведения ППЭ: 
- на странице Загрузка ключа доступа к ЭМ основных станций ЕГЭ загрузите ключ доступа к ЭМ; 
- на странице Подготовка станции КЕГЭ подключите токен члена ГЭК, нажмите кнопку «Обновить информацию о токене члена ГЭК» и введите пароль доступа к токену и нажмите кнопку «Прочитать КИМ» для запуска экзамена; 
- после успешной расшифровки нажмите кнопку «Перейти к сдаче экзамена». 
	Аудитории ППЭ член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018
09:30 – 10:00

	4.5
	Мониторинг получения ключей доступа к ЭМ 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии зафиксированного времени скачивания ключа в колонке «Ключ скачан». 
	РЦОИ
	30.11.2018
9:30 – 10:00

	4.6
	Инструктаж участников тренировочного экзамена, первая часть. 
	Организаторы в аудитории
	30.11.2018
9:50 – 10:00

	4.7
	Расшифровка и печать ЭМ на основных станциях печати ЭМ в аудиториях ППЭ. 
- на странице Подготовка к печати ЭМ укажите количество участников для печати ЭМ в соответствии с рассадкой; 
- нажмите кнопку «Печать ЭМ» для перехода на страницу Печать ЭМ; 
- на странице Печать ЭМ нажмите «Печать» для начала расшифровки и печати заданного количества полных комплектов ЭМ (бланков регистрации). 
	Аудитории ППЭ организаторы в аудитории
	30.11.2018
10:00 – 10:30

	4.8
	Выдача бланков регистрации участникам тренировочного экзамена, завершение инструктажа, включая заполнение бланков для экзамена. 
	Организаторы в аудитории
	30.11.2018
10:10 – 10:40

	4.9
	Начало экзамена на станциях КЕГЭ:
- Участник экзамена должен ввести номер своего бланка регистрации;
- После успешной проверки номера участнику выводится инструкция и запрос на ввод кода активации экзамена;
- Код активации экзамена всей аудитории сообщает организатор в аудитории и фиксирует время начала экзамена в аудитории; 
- После успешного ввода кода активации начинается сдача экзамена: участнику доступны для просмотра тексты и файлы заданий КИМ и ввод ответов. 
Важно! В случае нештатного завершения работы станции, перезапустите станцию и введите номер бланка регистрации участника повторно – в данном случае продолжиться сдача экзамена: отсчет оставшегося времени скорректируется, введенные ранее ответы загрузятся. 
	Аудитории ППЭ организаторы в аудитории
	30.11.2018
10:10 – 10:40

	4.10
	Передача статуса в систему мониторинга после начала экзамена во всех аудиториях проведения ППЭ (все участники начали экзамен на станциях КЕГЭ): 
- на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Мониторинг» передайте статус «Экзамены успешно начались». 
	Штаб ППЭ руководитель ППЭ, 
технический специалист
	30.11.2018
10:05 – 11:00

	4.11
	Мониторинг передачи статуса «Экзамены успешно начались» 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке «Экзамены успешно начались». 
	РЦОИ
	30.11.2018 
10:05 – 11:00 

	4.12
	Выполнение участниками экзаменационной работы. 
	Участники тренировочного экзамена
	30.11.2018

	4.13
	Проверка правильности ввода номера бланка регистрации участника. У каждого участника экзамена организатор проверяет: 
- Соответствие номера бланка регистрации введенного на станции КЕГЭ с бланком регистрации; 
- Корректность заполнения бланка регистрации. 
	Аудитории ППЭ организаторы в аудитории
	30.11.2018

	4.14
	Действия в случае нештатных ситуаций 
В данном разделе описан порядок действий в случае возникновения нештатных ситуаций: 
- использование резервной станции печати ЭМ для замены основной станции печати ЭМ; 
- использование резервных материалов для печати на задействованной станции печати ЭМ; 
- использование резервной станции КЕГЭ; 
- сбой на станции КЕГЭ во время выполнения участником экзаменационной работы. 

	4.14.1
	Использование резервной станции печати ЭМ 

	4.14.1.1
	Получение резервного ключа доступа к ЭМ для резервной станции печати ЭМ по запросу на станции авторизации в ППЭ: 
1) на основной станции авторизации в ППЭ перейдите в раздел «Получить ключ», проверьте дату экзамена 30.11.2018, подключите токен члена ГЭК и укажите пароль к нему; 
2) нажмите кнопку «Резервный ключ»; 
3) в открывшемся окне «Получение ключа для резервной станции» укажите: 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Нештатная ситуация: Использование новой резервной станции, ранее не задействованной для печати ЭМ 
4) в открывшемся разделе укажите: 
- Аудитория: <выберите из списка номер аудитории, в которой будет использована резервная станция>; 
- № станции: <выберите из списка номер резервной станции печати ЭМ, которая будет использована>; 
- ИК для печати: <укажите количество оставшихся для печати ИК (бланков регистрации)>. 
5) подтвердите, что все необходимые сведения указаны корректно, отметив флажок Все необходимые для получения резервного ключа введены корректно 
6) нажмите кнопку «Сохранить»; 
7) в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер резервной станции печати ЭМ и подтвердите, если все корректно; 
Количество резервных ИК ограничено, следует внимательно выбирать номер станции и аудитории, так как повторно пакеты не выдаются. 
8) в открывшемся диалоговом окне сохраните резервный ключ доступа к ЭМ для резервной станции печати ЭМ в папку станции авторизации; 
9) скопируйте резервный ключ доступа к ЭМ для резервной станции печати ЭМ на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
Ключ для резервной станции печати ЭМ имеет имя вида: 
KEY_30.11.2018_Region_RR_Station_PPPP_reserve_.dat, 
где RR – код субъекта, в котором проводится экзамен, PPPP – код ППЭ, полученный РЦОИ. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018

	4.14.1.2
	Загрузка и активация резервного ключа доступа к ЭМ на резервной станции печати ЭМ: 
- на странице Загрузка ключа доступа к ЭМ резервной станции печати ЭМ загрузите ключ доступа к ЭМ, полученный для резервной станции печати ЭМ; 
Номер аудитории будет заполнен автоматически с учетом сведений, указанных при запросе резервного ключа доступа на станции авторизации. 
- перейдите на страницу Подготовка к печати ЭМ; 
- подключите токен члена ГЭК, нажмите кнопку «Обновить информацию о токене члена ГЭК» и введите пароль доступа к токену. 
	Аудитория ППЭ член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018

	4.14.1.3
	Расшифровка и печать ЭМ на резервной станции печати ЭМ: 
- на странице Подготовка к печати ЭМ укажите количество участников для печати ЭМ соответствующее количеству ненапечатанных ИК; 
- нажмите кнопку «Печать ЭМ» для перехода на страницу Печать ЭМ; 
- на странице Печать ЭМ нажмите «Печать» для начала расшифровки и печати заданного количества полных комплектов ЭМ; 
- по окончании печати всех необходимых комплектов сообщите руководителю ППЭ об успешном начале экзамена. 
	Аудитория ППЭ
организаторы в аудитории
	30.11.2018

	4.14.2
	Использование резервных материалов на задействованной станции печати ЭМ 

	4.14.2.1
	При получении на станции печати ЭМ сообщения о том, что закончились доступные для печати экземпляры пригласите технического специалиста: 
- закройте окно с сообщением; 
- используйте ссылку «Изменить ключ» для перехода на страницу загрузки ключа. 
	Аудитория ППЭ организаторы в аудитории, Технический специалист
	30.11.2018

	4.14.2.2
	Получение резервного ключа доступа к ЭМ в случае необходимости использования резервных экземпляров ЭМ на задействованной станции печати ЭМ: 
1) на основной станции авторизации в ППЭ перейдите в раздел «Получить ключ», проверьте дату экзамена 30.11.2018, подключите токен члена ГЭК и укажите пароль к нему; 
2) нажмите кнопку «Резервный ключ»; 
3) в открывшемся окне Получение ключа для резервной станции укажите: 
- Предмет: 25-Информатика и ИКТ; 
- Нештатная ситуация: Запрос дополнительных ЭМ для задействованной станции в случае нехватки ЭМ. 
4) в открывшемся разделе укажите: 
- Аудитория: <выберите из списка номер аудитории, в которой не хватает ЭМ>; 
- № станции: будет заполнен автоматически; 
- ИК для печати: <укажите количество оставшихся для печати ИК>. 
5) подтвердите, что все необходимые сведения указаны корректно, отметив флажок Все необходимые для получения резервного ключа введены корректно; 
6) нажмите кнопку «Сохранить»; 
7) в открывшемся окне проверьте номер аудитории и подтвердите, если все корректно; 
Количество резервных ИК ограничено, следует внимательно выбирать номер станции и аудитории, так как повторно пакеты не выдаются. 
8) в открывшемся диалоговом окне сохраните резервный ключ доступа к ЭМ для использования резервных экземпляров ЭМ в папку станции авторизации; 
9) скопируйте резервный ключ доступа к ЭМ на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
Резервный ключ имеет имя вида: 
KEY_30.11.2018_Region_RR_Station_PPPP_reserve.dat, 
где RR – код субъекта, в котором проводится экзамен, PPPP – код ППЭ, полученный РЦОИ. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018

	4.14.2.3
	Загрузка и активация резервного ключа доступа к ЭМ на задействованной станции печати ЭМ: 
- на странице Загрузка ключа доступа к ЭМ станции печати ЭМ загрузите резервный ключ доступа к ЭМ, полученный на станции авторизации; 
- перейдите на страницу Подготовка к печати ЭМ; 
- подключите токен члена ГЭК, нажмите кнопку «Обновить информацию о токене члена ГЭК» и введите пароль доступа к токену. 
	Аудитория ППЭ член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018

	4.14.2.4
	Расшифровка и печать ЭМ на резервной станции печати ЭМ: 
- на странице Подготовка к печати ЭМ нажмите кнопку «Печать ЭМ» для перехода на страницу Печать ЭМ; 
- на странице Печать ЭМ нажмите «Продолжить» для продолжения расшифровки и печати заданного количества полных комплектов ЭМ; 
- по окончании печати всех необходимых комплектов сообщите руководителю ППЭ об успешном начале экзамена. 
	Аудитория ППЭ организаторы в аудитории
	30.11.2018

	4.14.3
	Сбой на станции КЕГЭ во время прохождения экзамена участником

	4.14.3.1
	В случае нештатного завершения работы станции КЕГЭ во время прохождения экзамена участником пригласите технического специалиста и члена ГЭК в аудиторию для повторной активации экзамена: 
- запустите станцию КЕГЭ и выберите экзамен «30.112018 | 25-Информатика и ИКТ» из списка; 
- перейдите на форму «Подготовка станции КЕГЭ»; 
- подключите токен члена ГЭК; 
- нажмите кнопку «Обновить информацию о токене»; 
- введите пароль от токена члена ГЭК; 
- по завершению работы с токеном – отключите токен члена ГЭК; 
- нажмите кнопку «Прочитать КИМ» и перейдите к сдаче экзамена; 
- введите тот же номер бланка регистрации участника - в данном случае продолжиться сдача экзамена: 
отсчет оставшегося времени скорректируется, введенные ранее ответы загрузятся. 
Важно! Пакет с ЭМ, ключ доступа к ЭМ или информация о рабочем месте не изменяется. 
В случае невозможности перезапуска станции КЕГЭ необходимо заменить рабочую станцию на резервную: 
- замените вышедшую из строя станцию на резервную; 
- запустите станцию КЕГЭ и выберите экзамен «30.112018 | 25-Информатика и ИКТ» из списка; 
- вернитесь к форме «Информация о рабочем месте» и укажите номер аудитории в которой производится замена; 
- перейдите к форме «Загрузка ключа доступа» и загрузите ключ доступа к КИМ, который использовался на всех станциях; 
- перейдите к форме «Подготовка станции КЕГЭ»; 
- подключите токен члена ГЭК; 
- нажмите кнопку «Обновить информацию о токене»; 
- введите пароль от токена члена ГЭК; 
- по завершению работы с токеном – отключите токен члена ГЭК; 
- нажмите кнопку «Прочитать КИМ» и перейдите к сдаче экзамена; 
- введите тот же номер бланка регистрации участника. 
Важно! Экспорт ответов для станций, которые нельзя перезапустить – не производится. 
	
	

	5.
	Завершение экзамена в ППЭ 

	5.1
	Завершение экзамена в аудиториях проведения: 
после того как участник закончил прохождение экзамена он должен записать на бланке регистрации контрольную сумму его ответов, которая ему выводится на станции КЕГЭ; 
- проверьте корректность записи контрольной суммы, сверяя записанное в бланке регистрации значение со значением, отображаемым на станции КЕГЭ; 
после завершения проверки участник может покинуть аудиторию. 
- после того как все участники покинули рабочие места упакуйте заполненные бланки в файл или конверт, заполните форму сопроводительного бланка к материалам ЕГЭ (форма ППЭ-11); 
- проинформируйте руководителя ППЭ о завершении экзамена в аудитории; 
- пригласите технического специалиста для завершения экзамена на станциях КЕГЭ и станциях печати ЭМ. 
	Аудитория ППЭ организатор в аудитории, участник экзамена
	30.11.2018

	5.2
	Завершение экзамена, сохранение ответов участников экзамена и журнала проведения экзамена на станциях КЕГЭ: 
- после того как все участники покинули рабочие места пригласите технического специалиста для завершения экзамена на станции КЕГЭ и экспорта ответов участников; 
- после ввода пароля технического специалиста на странице "Экспорт результатов" выполните сохранение ответов участника на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ с помощью кнопки "Сохранить ответ", одновременно выполняется сохранение журнала проведения экзамена; 
- повторите сохранение ответов на всех станциях КЕГЭ во всех аудиториях. 
	Аудитория ППЭ организатор в аудитории,
Технический специалист
	30.11.2018

	5.3
	Подготовка пакета данных с ответами участников для передачи в РЦОИ: 
- после сохранения ответов на последней станции КЕГЭ в последней аудитории проведения сформируйте пакет данных с ответами участников данных для передачи в РЦОИ, используя кнопку "Сопроводительный бланк" на странице "Экспорт результатов" станции КЕГЭ 
В результате в папке "KEGE_exam" флеш-накопителя будет сформирован пакет в формате ".KBNK", содержащий все отдельные ответы участников, сохранённые на флеш-накопитель с рабочих станций ранее, а также предложен выбор папки для сохранения сопроводительного бланка к флеш-накопителю (PDF файл); 
- Распечатайте и подпишите сопроводительный бланк. 
Важно! В случае использования нескольких флеш-накопителей в ППЭ для каждого флеш-накопителя необходимо сформировать свой пакет и сопроводительный бланк к флеш-накопителю. 
	Аудитория ППЭ Технический специалист
	30.11.2018

	5.4
	Завершение экзамена на резервных станциях печати ЭМ, не задействованных при проведении экзамена: 
- завершите экзамен на станции печати ЭМ (завершение экзамена допускается, если данная станция не будет востребована для дополнительной печати комплектов ЭМ); 
- напечатайте протокол печати ЭМ в ППЭ; 
- сохраните журнал работы станции на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	30.11.2018

	5.5
	Завершение экзамена в аудиториях ППЭ на основных и резервных станциях печати ЭМ, задействованных при проведении экзамена: 
- завершите экзамен на станции печати ЭМ; 
- напечатайте протокол печати ЭМ в ППЭ; 
- сохраните журнал работы станции на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ; 
- передайте упакованные бланки и заполненные формы в штаб ППЭ. 
	Аудитория ППЭ технический специалист, организаторы в аудитории
	30.11.2018

	5.6
	Передача статуса в систему мониторинга: 
- на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Мониторинг» передайте статус «Экзамены завершены» 
	Штаб ППЭ руководитель ППЭ, 
технический специалист
	30.11.2018
11:00 – 16:30

	5.7
	Мониторинг передачи статуса «Экзамены завершены» 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке «Экзамены завершены». 
	РЦОИ
	30.11.2018
11:00 – 16:30

	5.8
	Передача журналов работы всех станций печати ЭМ: 
- на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Мониторинг» передайте электронные журналы работы станции основных и резервной (резервных) станций печати ЭМ, электронные журналы работы основных станций КЕГЭ (передача журналов с резервных станций КЕГЭ, не задействованных для проведения экзамена не требуется). 
	Штаб ППЭ технический специалист
	30.11.2018
11:00 – 19:00

	6
	Передача ЭМ из ППЭ в РЦОИ 

	6.1
	Получение из аудиторий и сканирование бланков регистрации участников, заполнение формы 13-02МАШ: 
1) заполните сведения о ППЭ в форме ППЭ-13-02МАШ: 
- заполните шапку указав: Регион, код МСУ, код ППЭ; 
- поля области «Часть 1. Данные о полученных и неиспользованных в ППЭ материалах» - не заполняются. 
2) по мере поступления файлов или конвертов с бланками участников заполните форму ППЭ-13-02МАШ, в таблице «Данные - полученных от участников бланках и фактическом количестве участников» укажите информацию в полях: 
- «1. Номер аудитории»; 
- «2. Бланков регистрации»; 
- «8. Распределено в аудиторию»; 
- «12. Ответственный организатор» - подпись и ФИО ответственного организатора в аудитории. 
3) на основной станции сканирования в ППЭ выполните сканирование бланков регистрации, полученных из аудиторий проведения. 
	Штаб ППЭ член ГЭК, руководитель ППЭ, технический специалист
	30.11.2018

	6.2
	Сканирование форм ППЭ, экспорт пакета с ЭМ для передачи в РЦОИ с использованием токена члена ГЭК 
1) после завершение сканирования всех бланков регистрации участников на основной станции сканирования выполните сканирование форм ППЭ: 
- заполненной и подписанной формы ППЭ13-02МАШ; 
- сопроводительного бланка (бланков) к флеш-накопителю с ответами участников экзамена со станции КЕГЭ; 
- обязательных для сканирования форм ППЭ с демонстрационными данными; 
2) после завершения сканирования бланков всех аудиторий и форм ППЭ, включая сопроводительный бланк (бланки) к флеш-накопителю с ответами участников экзамена со станции КЕГЭ выполните экспорт пакета с бланками участников с использованием токена члена ГЭК на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, руководитель ППЭ, 
технический специалист
	30.11.2018

	6.3
	Передача пакетов с ЭМ в РЦОИ, подтверждение завершения передачи бланков и проверка комплектности передаваемых ЭМ: 
1) на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Передать бланки» передайте в РЦОИ[footnoteRef:6] [6:  в рамках опытной эксплуатации сервис связи с ППЭ развернут на федеральном уровне  ] 

- пакет данных с ответами участников со станций КЕГЭ; 
- пакет с бланками участников; 
2) после изменения статуса пакета на значение «Передан» подтвердите завершение передачи бланков кнопкой «Подтвердить» в разделе «Передать бланки»; 
При необходимости прокомментируйте выявленное несоответствие при передаче бланков в РЦОИ. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, руководитель ППЭ, 
технический специалист
	30.11.2018

	6.4
	Передача статуса в систему мониторинга: 
- дождитесь получения подтверждения от РЦОИ (статус «Подтвержден») по всем переданным пакетам с бланками и ответами со станции КЕГЭ; 
- после получения подтверждения на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Мониторинг» передайте статус «Бланки переданы в РЦОИ». 
Важно! По вопросам подтверждения по преданному (переданным пакетам) с бланками и ответами со станций КЕГЭ необходимо обращаться на «горячую» линию. 
	Штаб ППЭ руководитель ППЭ, 
член ГЭК, технический специалист
	30.11.2018
11:00 – 17:30

	6.5
	Мониторинг передачи статуса «Бланки переданы в РЦОИ» 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке «Бланки переданы в РЦОИ». 
	РЦОИ
	30.11.2018
11:00 – 17:30

	6.6
	Завершение экзамена на станциях сканирования в ППЭ: 
- после получения подтверждения о получении бланков в РЦОИ завершите экзамен на основной и резервной станциях сканирования в ППЭ; 
- сохраните протокол и журнал работы основной и резервной станций сканирования в ППЭ на флеш-накопитель для переноса данных между рабочими станциями ППЭ; 
- на основной станции авторизации в ППЭ в разделе «Мониторинг» передайте электронные журналы работы станции основной и резервной станций сканирования в ППЭ. 
	Штаб ППЭ технический специалист
	30.11.2018
11:00 – 19:00

	6.7
	Контроль передачи журналов: 
- подключитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ http://ppe.ieem.ru/; 
- перейдите в раздел «Готовность ППЭ»; 
- выберите дату экзамена 30.11.2018 и примените фильтр; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии переданных журналов работы основной и резервной станций авторизации (количество актов не менее 2-х), основной и резервной станций сканирования в ППЭ; 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличие переданных журналов работы основных станций КЕГЭ, журналы резервных станций КЕГЭ передавать не нужно. 
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии переданных журналов работы основных станций печати ЭМ в соответствии с количество назначенных аудиторий и в наличии не менее одного журнала работы резервной станции печати ЭМ. 
	РЦОИ
	30.11.2018
11:00 – 19:00

	6.8
	Хранение материалов тренировочного экзамена. 
- Упакуйте бланки регистрации участников, заполненные формы, сопроводительный бланк (бланки) к флеш-накопителю ответов участников экзамена и флеш-накопитель с материалами экзамена (ответы участников со станции КЕГЭ, пакеты для передачи на станции авторизации) и поместите на хранение в Штабе ППЭ до выдачи результатов экзамена участникам. 
Важно! Указанные сведения могут быть запрошены повторно в процессе обработки результатов экзамена. 
	Штаб ППЭ
член ГЭК, руководитель ППЭ, 
технический специалист

	30.11.2018

	6.9
	Заполнение рабочего журнала проведения тренировочного экзамена и передача в РЦОИ: 
- проверьте и при необходимости дополните рабочий журнал сведениями о продолжительности функционирования, отказах, сбоях, аварийных ситуациях, изменениях параметров объекта автоматизации, проводимых корректировках документации и программных средств, наладке, технических средств, а также дате и ФИО сотрудника, занесшего информацию в журнал. 
В случае отсутствия замечаний - укажите. 
- сохраните заполненный журнал с указанием кода региона вместо РР (РР_Рабочий журнал проведения тренировочного экзамена.xlsx) 
- передайте рабочий журнал проведения тренировочного экзамена в РЦОИ своего субъекта. 
	Штаб ППЭ 
член ГЭК, руководитель ППЭ, 
технический специалист
	30.11.2018

	6.10
	Сбор и передача рабочего журнала проведения тренировочного экзамена 
- после получения рабочих журналов проведения тренировочного экзамена из всех ППЭ, участвовавших в тренировочном экзамене, объедините данные полученных журналов и передайте по адресу tech-support@i-kompas.ru с именем файла: РР_ Рабочий журнал проведения тренировочного экзамена.xls, РР – код субъекта, в котором проводится экзамен. 
	РЦОИ
	30.11.2018






