Инструкция общественному наблюдателю
по заполнению формы ППЭ-18 «АКТ общественного наблюдения за 
проведением ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ»

1. Заполнять акт общественного наблюдения за проведением ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ (далее – акт) необходимо черной гелевой ручкой.
2. Вверху акта общественный наблюдатель указывает номер удостоверения, время начала и окончания наблюдения.
3. Акт состоит из трех разделов: готовность ППЭ к проведению ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ, проведение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ, завершение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ.
4. Каждый раздел включает в себя два подраздела: 
4.1. Нарушений не выявлено (в этом случае наблюдатель ставит метку «Х» (далее – метка) и переходит к следующему разделу).
4.2. Выявлены нарушения (если на определенном этапе выявлены нарушения, то необходимо поставить метку напротив конкретного нарушения в списке, если нарушение отсутствует в предложенном списке, то в строке «Другое» в свободной форме необходимо описать нарушение).
5. В случае возникновения затруднений при заполнении акта общественный наблюдатель обращается к комментариям к утверждениям акта, содержащимся в приложении к инструкции.
6. При наличии замечаний, предложений по организации и проведению 
ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ общественный наблюдатель заполняет соответствующее поле «Комментарии по итогам общественного наблюдения в ППЭ». 
7. По окончании заполнения акта общественный наблюдатель ставит подпись, расшифровку к ней и передает руководителю ППЭ или члену государственной экзаменационной комиссии (ГЭК).




Приложение 

Комментарии к утверждениям акта
	Номер утверждения в акте
	Формулировка утверждения
	Комментарий/разъяснение

	Готовность ППЭ к проведению ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ

	1
	В Штабе ППЭ отсутствует телефонная связь или сейф (металлический шкаф) для хранения экзаменационных материалов
	Под Штабом понимается аудитория (кабинет директора, секретарская и т.п.), оборудованная телефонной связью, принтером и персональным компьютером с необходимым программным обеспечением, а также сейфом (металлическим шкафом) для осуществления безопасного хранения экзаменационных материалов.

	2
	Отсутствуют и (или) не изолированы от аудиторий для проведения экзамена помещения для представителей образовательных организаций, сопровождающих обучающихся 
	Под помещением для представителей образовательных организаций, сопровождающих обучающихся, понимается аудитория, изолированная от аудиторий для проведения экзамена, в которой представители школ, сопровождающие обучающихся, ожидают окончания экзамена.

	3
	Не выделено место для хранения личных вещей участников ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ
	Аудитория для личных вещей участников ЕГЭ организуется до установленной рамки стационарного металлоискателя или до места проведения уполномоченными лицами работ с использованием переносного металлоискателя

	4
	Отсутствие помещения для медицинских работников
	Отдельный кабинет (аудитория), в котором на протяжении экзамена дежурит медицинский работник.

	5
	ППЭ не оборудовано стационарными или переносными металлоискателями
	ППЭ на входе оборудуются стационарными или переносными металлоискателями, средствами видеонаблюдения. 
При проведении ЕГЭ/ГВЭ наличие металлоискателей является обязательным.
При проведении ОГЭ/ГВЭ использование металлоискателей не является обязательным.

	6
	Штаб ППЭ, аудитории для проведения экзамена не оборудованы средствами видеонаблюдения
	При проведении ЕГЭ/ГВЭ в ППЭ все аудитории, а также штаб ППЭ должны быть оборудованы средствами видеонаблюдения (по 2 камеры в каждом помещении). Запись должна быть включена в день экзамена с 9:00 до распоряжения руководителя ППЭ о выключении записи после окончания экзамена. 
В ППЭ должны быть размещены объявления (таблички), оповещающие о ведении видеонаблюдения.
При проведении ОГЭ/ГВЭ в ППЭ средства видеонаблюдения не используются.

	7
	Отсутствуют часы в аудиториях
	Наличие часов в аудиториях необходимо для контроля за временем проведения ГИА. Часы должны располагаться в поле зрения всех участников экзамена

	8
	ППЭ не оборудован техническими устройствами, необходимыми для проведения экзамена
	Технические устройства, наличие которых необходимо проверить:
ЕГЭ/ГВЭ: 
- устройства воспроизведения аудио для проведения экзаменов по иностранным языкам (для аудирования), персональные компьютеры для проведения устной части по иностранным языкам.
ОГЭ/ГВЭ: 
- устройства воспроизведения аудио для проведения экзаменов по русскому языку (для прослушивания аудиозаписи текста для изложения), по иностранным языкам (для аудирования);
- устройства записи аудио по иностранным языкам (для записи устных ответов);
- персональные компьютеры для проведения практической части по информатике.

	9
	В аудитории для проведения ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ не закрыты материалы со справочно-познавательной информацией по сдаваемому предмету
	На время проведения экзаменов в аудиториях закрываются стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией по соответствующим учебным предметам.

	10
	Незадействованные в проведении экзамена помещения не закрыты и не опечатаны на время проведения экзамена
	Помещения, не использующиеся для проведения экзамена, на время проведения экзамена запираются и опечатываются.

	Проведение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ

	11
	Допуск работников и члена(ов) ГЭК в ППЭ осуществлялся без проверки документов, удостоверяющих их личность, и не по спискам распределения в указанный ППЭ
	Допуск в ППЭ всех лиц осуществляется только при наличии у них документов, удостоверяющих их личность и подтверждающих их полномочия: 
- для работников ППЭ наличие их в списках ППЭ;
- для сопровождающих копия приказа о сопровождении обучающихся;
- для СМИ свидетельство об аккредитации

	12
	Передача материалов ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ членом ГЭК руководителю ППЭ осуществлена позднее, чем за полтора часа до начала экзамена
	Передача материалов от члена ГЭК руководителю ППЭ сопровождается заполнением формы ППЭ-14-01 «Акт приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ».

	13
	Допуск участников ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ осуществлялся без проверки документов, удостоверяющих их личность, и не по спискам распределения в указанный ППЭ
	На входе в ППЭ организаторы проверяют наличие документов, удостоверяющих их личность, у участников устанавливают соответствие их личности представленным документам, проверяют наличие указанных лиц в списках распределения в данный ППЭ. 
В случае отсутствия по объективным причинам у обучающегося документа, удостоверяющего личность, он допускается в ППЭ после письменного подтверждения его личности сопровождающим от образовательной организации (форма ППЭ-20 «Акт об идентификации личности участника ГИА»). 
При отсутствии участника в списках распределения в данный ППЭ участник в ППЭ не допускается, член ГЭК фиксирует данный случай для дальнейшего принятия решения.

	14
	Выдача экзаменационных материалов организаторам в аудиторию осуществлена позднее, чем за 15 минут до начала экзамена
	Не позднее чем за 15 минут до начала экзамена руководитель ППЭ должен выдать ответственному организатору в аудитории доставочные пакеты с ЭМ по форме ППЭ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ».

	15
	Присутствие в аудитории менее двух организаторов
	Организаторы распределяются по аудиториям исходя из того, что в каждой аудитории присутствует не менее двух организаторов.

	16
	Перемещение участников ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ по ППЭ без сопровождения
	Участники могут перемещать по ППЭ только в сопровождении организатора вне аудитории.

	17
	Отсутствие инструктажа или проведение неполного инструктажа для участников ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ организаторами в аудиториях
	Организатор проводит инструктаж по правилам поведения на экзамене, заполнению бланков, подаче апелляций согласно сценарию для организатора в аудитории.

	18
	Вскрытие доставочного спецпакета с экзаменационными материалами организаторами ранее 10:00 по местному времени
	Полученные от руководителя ППЭ запечатанные доставочные пакеты с экзаменационными материалами должны быть вскрыты ответственным организатором в аудитории не ранее 10:00.

	19
	Наличие у участников ЕГЭ/ГВЭ средств связи, фото- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации
	Участникам экзамена, а также всем работникам ППЭ запрещается иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации.

	20
	Наличие у организаторов, ассистентов, технических специалистов средств связи, фото- и видеоаппаратуры, справочных материалов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации
	

	21
	Вынос из аудиторий и ППЭ экзаменационных материалов на бумажном или электронном носителях
	Запрещается выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.

	22
	Бездействие лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ, при выявлении фактов нарушения Порядка проведения ГИА участниками ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ
	При выявлении фактов нарушения Порядка проведения ГИА участниками ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ, лица, ответственные за проведение ГИА в данном ППЭ, должны незамедлительно отстранить участника от дальнейшего прохождения процедуры ГИА, составить соответствующий акт, взять объяснительную от участника ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ о причинах, побудивших его нарушить порядок проведения ГИА, сообщить работникам РЦОИ о случившемся инциденте. 

	23
	Оказание содействия участниками ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ лицами, имеющими право находится в ППЭ
	Во время проведения экзамена в ППЭ следующим лицам запрещается:
а) руководитель и организаторы ППЭ;
б) члены ГЭК;
в) технический специалист по работе с программным обеспечением, оказывающий информационно-техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ;
г) руководитель организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномоченное им лицо;
д) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов внутренних дел (полиции);
е) медицинские работники и ассистенты, оказывающие необходимую техническую помощь лицам, указанным в пункте 37 настоящего Порядка, с учетом состояния их здоровья, особенностей психофизического развития, в том числе непосредственно при проведении экзамена;
ж) сопровождающие -
оказывать содействие обучающимся, выпускникам прошлых лет, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации

	24
	Невыдача организаторами по просьбе участников ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ черновиков или дополнительных бланков ответов № 2
	По мере необходимости участникам ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ организаторами в аудитории выдаются черновики и (или) дополнительные бланки ответов № 2. 

	25
	Присутствие посторонних лиц в ППЭ
	В день проведения экзамена в ППЭ могут присутствовать:
а) руководитель и организаторы ППЭ;
б) члены ГЭК;
в) руководитель организации, в помещениях которой организован ППЭ, или уполномоченное им лицо;
г) технические специалисты по работе с программным обеспечением, оказывающие информационно-техническую помощь руководителю и организаторам ППЭ по организации видеонаблюдения в ППЭ;
д) медицинские работники в ППЭ, а также ассистенты, оказывающие необходимую помощь участникам с ОВЗ, с учетом состояния их здоровья, особенностей психофизического развития, в том числе непосредственно при проведении экзамена;
е) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники органов внутренних дел (полиции);
ж) представители от образовательных организаций, сопровождающие обучающихся;
з) представители средств массовой информации;
и) должностные лица Рособрнадзора и (или) органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего переданные полномочия Российской Федерации в сфере образования.

	Завершение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ

	26
	Организаторами не сделано объявление участникам ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ о скором завершении экзамена за 30 минут и за 5 минут до окончания экзамена
	За 30 минут и за 5 минут до окончания экзамена организаторы сообщают участникам ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ о скором завершении экзамена и напоминают о необходимости перенести ответы из черновиков и КИМ в экзаменационную работу.

	27
	Организаторами не объявлено окончание экзамена на камеру видеонаблюдения
	По истечении времени экзамена организаторы объявляют окончание экзамена на камеру видеонаблюдения с фиксацией времени (устной/визуальной) и собирают экзаменационные материалы участников ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ.

	28
	Организаторами не продемонстрирован процесс запечатывания экзаменационных материалов на камеру видеонаблюдения
	Собранные экзаменационные материалы организаторы упаковывают в пакеты (отдельные для каждого вида материала). На каждом пакете организаторы отмечают наименование, адрес и номер ППЭ, номер аудитории, наименование учебного предмета, по которому проводился экзамен, и количество материалов в пакете, фамилию, имя, отчество (при наличии) организаторов. Весь процесс должен быть зафиксирован на камеру видеонаблюдения.

	29
	Руководитель ППЭ в Штабе ППЭ не продемонстрировал процесс упаковки и запечатывания экзаменационных материалов в спецпакеты на камеру видеонаблюдения
	Руководитель ППЭ по завершении процедуры проведения ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ принимает запечатанные конверты с экзаменационными материалами и фиксирует на видеокамеру факт их упаковки и запечатывания в спецпакеты.
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MpoBegeHue Er3 B MN3:

HapyweHuii Ha atane npoeeaeHns EI3 B MNMN3 He BbIABNEHHO D

BbisiBneHbl HapyLlleHNA:

11. Jonyck paboTHUkoB 1 uneHa(os) MK B MMIN3 ocywecTBnAnca 6e3 NnpoBepkn JOKYMEHTOB,
YAOCTOBEPAIOLYUX UX NINYHOCTb, U He Mo Cnuckam pacnpejenedvs B ykasawHew A1~~~ D

12. MNepeaava maTepuanos EMS uneHom MSK pykosogutento MMN3 ocyllecTBneHa nosgHee, YeMm 3a rnofnTopa Yaca
[0 Havana sK3aMeHa

13. Jonyck yuacTHukoB EID B MNIM3 ocywecTtenanca 6e3 NpoBepKkn JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPAOLNX UX JINYHOCTb,

M He M0 Criuckam pacnpeAenenta 8 ykasankbii N " T ]
14. Bblgava dk3aMeHaLMOHHbIX MaTepuarnoB opraHu3aTopam B ayaUTOpUIO OCYLLeCTBMNeHa No3gHee, YeM 3a 15 MUHYT

B0 HaMaMa BKBAMEHA |:|
15. MpuUCyTCTBIE B @yAUTOPUN MEHEE ABYX OPFAHUSATOPOB | |\ oo, |

16. TMepemelLieHvie y4acTHMKoB ET3 10 M3 663 COMPOBOXACHMA |||\ . oo N

IR 2100038

| 1600001010039 e NIV :





image2.png
. (NpogomnmxeHue) 237382 $opma MMN3-18 .

17. OTCyTCTBME UHCTPYKTaXa MK NpoBeJieHe HeMoJIHOro MHCTPYKTaxa Ans y4acTHukoB EM3 opraHusaTopamu B ayAMTOPUSX D

18. BekpbITUe JOCTABOYHOMO CrieLnakeTa ¢ 9K3aMeHaLUUoHHbIMK MaTepruanamy opraHusatopamu paHee 10:00

1O MECTHOMY BPEMEHM e ]
19. Hanuuue y yyacTtHukoB EI'D cpeacTs ¢cBA3u, hoTo UMK BUAgoannapaTypbl, CpaBoYvHbIX MaTepranos, NUCbMEHHbIX

3aMETOK W UHBIX CPE/ICTB XPaHEHNs U nepedadu MHopMaLM .. D
20. Hanuyune y opraHW3aTopoB, aCCUCTEHTOB, TEXHUYECKUX CMIEeLManincToB CPeACTB CBA3N, DOTO UNK BUAeoannapaType.l,

CMpaBoYHbIX MaTepUanos, MMCbMEHHbIX 3aMeTOK U UHbIX CPeACTB XpaHeHUS N Nepejadn uHdopmaummn D
21. BoblHOC 13 ayguTopuii u M3 aksaMeHaUMOHHbLIX MaTepuanos Ha OyMaXHOM WK BNIEKTPOHHOM HocuTenax D

22. BespaelicTBUe nuu, NpUBReKaeMbIX k npoBedeHuto EI3, npu BbiABNeHUU thakToB HapyLleHWs Mopsagka
nposegeHua M'MA yyacTHukamu EI3

23. OkasaHue cogelcTBUA yYacTHMKam EM3 nuuamu, nmetowumm npaso Haxoautbes B MM3

24. He Bblgava opraHusaTopamMu no npocbbe yyacTHUKoB EMS YepHOBUKOB UNK AoNOMHUTENBHbIX 6raHkoB oTBeToB N2 2 D
25. MprcyTeTaie MOCTOPORHW ML B TTMID | ) |
Hpyroe

3aBepweHue EM3 B MN3:

HapyweHuii Ha atane 3aBepweHus EM3 B MMN3 He BbIABMNEHHO D

BbisiBneHbl HapyLlleHNA:

26. OpraHusaTopamu He cgenaHo o6bABneHne yyacTHUkam EFD o ckopom s3aBeplUeHUMn ak3amMeHa 3a 30 MUHYT
1 3a 5 MUHYT 40 OKOHYaHNA 3K3aMeHa

27. OpraHusaTopamMun He 0OBbABNEHO OKOHYaHWe 3K3amMeHa Ha Kamepy BUAeoHabnogeHns

28. OpFaHI/I3aT0paMI/I He NpoAeMOHCTPUPOBaH NpoUecc 3anevaTbiBaHUA 3K3aMeHaUNOHHbIX MaTepuaroB

Ha KaMepy BWACORABMIOAGHUA ]
29. Pykosogutens MNM3 B LWTabe MNIM3 He npogeMOHCTpUpOBan NpoLecc yNakoBKKU U 3anevaTbiBaHUSA

3K3aMeHaLMOHHbIX MaTepuanos B creLnakeTbl Ha kKamepy BugeoHabntogeHmna D
Hpyroe

KommeHTapum no utoram obuecreeHHoro Habnrogenus B MMN3:

ObLecTBEHHBI HabnogaTenb

(noanuce) (®.N.0.)

Paspen 3anonHsaercs pykoBoautenem nna e crnyvyae HesIBKMN obuwecTBeHHOro HabnwaaTens

ObLecTBEHHBIN HabnogaTenb He asuncs B MNMN3

PykosoguTtens MNMa

160

(noanuce) (®.N.0.)
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