
Инструкция по заполнению формы ППЭ-18  

«АКТ общественного наблюдения о  

проведении ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ» 

 

1. Заполнять акт общественного наблюдения о проведении ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в 

ППЭ (далее – акт) необходимо черной гелевой ручкой. 

2. Вверху акта общественный наблюдатель указывает печатными буквами 

фамилию, имя, отчество (полностью), номер удостоверения, время начала и 

окончания наблюдения. 

3. Акт состоит из трех разделов: готовность ППЭ к проведению 

ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ, проведение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ, завершение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в 

ППЭ. 

4. Каждый раздел включает в себя два подраздела:  

4.1. Нарушений не выявлено (в этом случае наблюдатель ставит метку «Х» 

(далее – метка) и переходит к следующему разделу). 

4.2. Выявлены нарушения (если на определенном этапе выявлены нарушения, 

то необходимо поставить метку напротив конкретного нарушения в списке, 

если нарушение отсутствует в предложенном списке, то в строке «Другое» в 

свободной форме необходимо описать нарушение). 

5. В случае возникновения затруднений при заполнении акта общественный 

наблюдатель обращается к комментариям к утверждениям акта, содержащимся в 

приложении к инструкции. 

6. При наличии замечаний, предложений по организации и проведению  

ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ общественный наблюдатель заполняет соответствующее поле 

«Комментарии по итогам общественного наблюдения в ППЭ».  

7. По окончании заполнения акта общественный наблюдатель ставит 

подпись, расшифровку к ней и передает руководителю ППЭ или члену 

государственной экзаменационной комиссии (ГЭК). 

 

 

 



Приложение  

 

Комментарии к утверждениям акта 
Номер 

утверждения 

в акте 

Формулировка утверждения Комментарий/разъяснение 

Готовность ППЭ к проведению ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ 

1 Отсутствие помещения для 

руководителя ППЭ 

Под помещением руководителя понимается аудитория 

(кабинет директора, секретарская и т.п.), оборудованная 

телефонной связью, принтером и персональным 

компьютером с необходимым программным 

обеспечением, а также сейфом (металлическим шкафом) 

для осуществления безопасного хранения 

экзаменационных материалов.  

2 Отсутствие помещения для 

представителей образовательных 

организаций, сопровождающих 

обучающихся 

Под помещением для представителей образовательных 

организаций, сопровождающих обучающихся, 

понимается аудитория, изолированная от аудиторий для 

проведения экзамена, в которой представители школ, 

сопровождающие обучающихся, ожидают окончания 

экзамена. 

3 Отсутствие оборудованного 

места для сотрудников, 

осуществляющих охрану 

правопорядка 

Наличие рабочего места (поста охраны) на входе в ППЭ, 

на котором дежурят сотрудники, осуществляющие 

охрану правопорядка (сотрудники полиции). 

4 Отсутствие помещения для 

медицинских работников 

Отдельный кабинет (аудитория), в котором на 

протяжении экзамена дежурит медицинский работник. 

5 ППЭ не оборудовано 

стационарными и переносными 

металлоискателями 

Наличие или отсутствие стационарных и/или 

переносных металлоискателей на входе в ППЭ. 

При проведении ЕГЭ/ГВЭ в ППЭ наличие 

металлоискателей является обязательным. 

При проведении ОГЭ использование металлоискателей 

не является обязательным. 

6 ППЭ не оборудовано средствами 

видеонаблюдения с 

соблюдением требований 

законодательства РФ к 

использованию указанных 

технических средств 

При проведении ЕГЭ/ГВЭ в ППЭ все аудитории, а также 

штаб ППЭ должны быть оборудованы средствами 

видеонаблюдения (по 2 камеры в каждом помещении). 

Запись должна быть включена в день экзамена с 9:00 до 

распоряжения руководителя ППЭ о выключении записи 

после окончания экзамена.  

В ППЭ должны быть размещены объявления (таблички), 

оповещающие о ведении видеонаблюдения. 

При проведении ОГЭ в ППЭ средства 

видеонаблюдения не используются.  

7 ППЭ не оборудовано 

техническими устройствами, 

необходимыми для проведения 

экзамена (устройство 

воспроизведения аудиозаписей и 

др.) 

Технические устройства, наличие которых необходимо 

проверить: 

ЕГЭ:  

- устройства воспроизведения аудио для проведения 

экзаменов по иностранным языкам (для аудирования).  

ОГЭ:  

- устройства воспроизведения аудио для проведения 

экзаменов по русскому языку (для прослушивания 

аудиозаписи текста для изложения), по иностранным 

языкам (для аудирования); 

- устройства записи аудио по иностранным языкам (для 

записи устных ответов); 

- персональные компьютеры для проведения 

практической части по информатике. 



8 Отсутствие программного 

обеспечения и компьютерного 

оборудования для печати КИМ в 

аудитории 

КИМ в Мурманской области доставляются на бумажном 

носителе, а не печатаются в аудитории, поэтому 

программного обеспечения и компьютерного 

оборудования для печати КИМ в ППЭ не должно быть. 

Проведение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ 

9 Допуск работников и члена(ов) 

ГЭК в ППЭ 

Допуск в ППЭ всех лиц осуществляется только при 

наличии у них документов, удостоверяющих их 

личность и подтверждающих их полномочия:  

- для работников ППЭ наличие их в списках ППЭ; 

- для сопровождающих копия приказа о сопровождении 

обучающихся; 

- для СМИ свидетельство об аккредитации 

10 Передача материалов ЕГЭ/ОГЭ 

членом ГЭК руководителю ППЭ 

Передача материалов от члена ГЭК руководителю ППЭ 

сопровождается заполнением формы ППЭ-14-01 «Акт 

приемки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ»  

11 Распределение организаторов по 

аудиториям 

Распределение организаторов по аудиториям 

производится при автоматизированной рассадке на 

уровне РЦОИ. На ППЭ все формы (в т.ч. распределение 

организаторов) передаются на бумажном носителе.  

12 Проведение инструктажа для 

работников ППЭ 

Руководитель ППЭ должен провести краткий 

инструктаж организаторов: рассказать порядок их 

действий, напомнить об ответственности, кратко 

объяснить, как заполняются формы ППЭ, назначить 

ответственных организаторов в аудитории, назначить 

роли организаторов вне аудитории.  

13 Допуск участников 

ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ 

На входе в ППЭ организаторы проверяют наличие 

документов, удостоверяющих их личность, у участников, 

устанавливают соответствие их личности 

представленным документам, проверяют наличие 

указанных лиц в списках распределения в данный ППЭ.  

В случае отсутствия по объективным причинам у 

обучающегося документа, удостоверяющего личность, 

он допускается в ППЭ после письменного 

подтверждения его личности сопровождающим от 

образовательной организации (форма ППЭ-20 «Акт об 

идентификации личности участника ГИА»).  

При отсутствии участника в списках распределения в 

данный ППЭ участник в ППЭ не допускается, член ГЭК 

фиксирует данный случай для дальнейшего принятия 

решения. 
14 Выдача экзаменационных 

материалов организаторам в 

аудитории 

Не позднее чем за 15 минут до начала экзамена 

руководитель ППЭ должен выдать ответственному 

организатору в аудитории доставочные пакеты с ЭМ по 

форме ППЭ-14-02 «Ведомость выдачи и возврата 

экзаменационных материалов по аудиториям ППЭ». 

15 Перемещение участников 

ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ по ППЭ 

Участники могут перемещать по ППЭ только в 

сопровождении организатора вне аудитории. 

16 Проведение инструктажа для 

участников ЕГЭ/ОГЭ 

организаторами в аудитории 

Организатор проводит инструктаж по правилам 

поведения на экзамене, заполнению бланков, подаче 

апелляций согласно сценарию для организатора в 

аудитории.  

17 Сбор материалов экзамена 

организаторами в аудитории 

По окончании экзамена ЕГЭ организатор должен: 

а) собрать у участников:  

- бланки регистрации, бланки ответов № 1, бланки 

ответов № 2, дополнительные бланки ответов № 2, 

- вариант КИМ, вложенный обратно в конверт, 

- форму для направления в ГЭК замечаний о нарушениях 



процедуры проведения ГИА; 

черновики; 

б) поставить прочерк «Z» на полях бланков ответов № 2, 

предназначенных для записи ответов в свободной форме, 

но оставшихся незаполненными (в том числе и на его 

оборотной стороне), а также в выданных  

дополнительных бланках ответов № 2; 

в) заполнить форму ППЭ-05-02 «Ведомость учёта 

участников ГИА и экзаменационных материалов в 

аудитории»;  

г) пересчитать бланки и запечатать их в возвратные 

доставочные пакеты; 

д) запечатать в возвратный доставочный пакет формы 

для направления в ГЭК замечаний о нарушениях 

процедуры проведения ГИА и заполнить информацию: 

код региона, номер ППЭ и номер аудитории. 

 

Сбор материалов ОГЭ происходит аналогично с учетом 

того, что на ОГЭ отсутствует бланк регистрации и форма 

замечаний о нарушениях. КИМы ОГЭ обратно в 

конверты не вкладываются, а упаковываются пачкой в 

возвратный конверт. 

18 Наличие у участников 

ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ и/или 

организаторов средств связи, 

справочных материалов, 

письменных заметок и иных 

средств хранения и передачи 

информации 

Участникам экзамена, а также всем работникам ППЭ 

запрещается иметь при себе средства связи, электронно-

вычислительную технику, фото, аудио и 

видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные 

заметки и иные средства хранения и передачи 

информации. 

19 Вынос из аудитории и ППЭ 

экзаменационных материалов на 

бумажном или электронном 

носителях 

Запрещается выносить из аудиторий и ППЭ 

экзаменационные материалы на бумажном или 

электронном носителях, фотографировать 

экзаменационные материалы. 

20 Присутствие посторонних лиц в 

ППЭ 

В день проведения экзамена в ППЭ могут 

присутствовать: 

а) руководитель и организаторы ППЭ; 

б) члены ГЭК; 

в) руководитель организации, в помещениях которой 

организован ППЭ, или уполномоченное им лицо; 

г) технические специалисты по работе с программным 

обеспечением, оказывающие информационно-

техническую помощь руководителю и организаторам 

ППЭ по организации видеонаблюдения в ППЭ; 

д) медицинские работники в ППЭ, а также ассистенты, 

оказывающие необходимую помощь участникам с ОВЗ, 

с учетом состояния их здоровья, особенностей 

психофизического развития, в том числе 

непосредственно при проведении экзамена; 

е) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и 

(или) сотрудники органов внутренних дел (полиции); 

ж) представители от образовательных организаций, 

сопровождающие обучающихся; 

з) представители средств массовой информации; 

и) должностные лица Рособрнадзора и (или) органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющего переданные полномочия Российской 

Федерации в сфере образования. 



  

Завершение ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ 

21 Завершение экзамена 

организаторами в аудитории 

Участники, досрочно завершившие выполнение 

экзаменационной работы, могут сдать ее организаторам 

и покинуть ППЭ, не дожидаясь окончания экзамена. 

Организатору необходимо принять у них все ЭМ. 

Организаторы в аудитории должны: 

- за 30 минут и за 5 минут до окончания экзамена 

уведомить об этом участников  и напомнить о 

временных рамках экзамена; 

- за 15 минут до окончания экзамена: 

пересчитать лишние ИК в аудитории;  

отметить в форме ППЭ-05-02 «Ведомость учета 

участников ГИА и экзаменационных материалов в 

аудитории ППЭ» факты неявки на экзамен участников 

ЕГЭ. 

По окончании экзамена организатор должен: 

- объявить, что экзамен окончен; 

- собрать и упаковать ЭМ.  

 

По завершении ЕГЭ/ГВЭ в аудитории ответственный 

организатор в центре видимости камеры 

видеонаблюдения объявляет об окончании экзамена. 

После проведения сбора экзаменационных материалов и 

подписания протокола о проведении экзамена в 

аудитории (Форма ППЭ-12-01) ответственный 

организатор громко объявляет все данные протокола, в 

том числе наименование предмета, количество 

участников ЕГЭ в данной аудитории и количество 

экзаменационных материалов (использованных и 

неиспользованных), а также время подписания 

протокола. Демонстрируют запечатанные возвратные 

доставочные пакеты с ЭМ участников ЕГЭ. 

22 Передача материалов экзамена 

от организатора в аудитории  

руководителю ППЭ 

Организаторы должны сдать руководителю ППЭ: 

- возвратные пакеты с бланками ответов участников; 

- возвратный пакет с КИМ; 

- возвратный доставочный пакет с формами для 

направления в ГЭК замечаний о нарушениях процедуры 

проведения ГИА (только для ЕГЭ/ГВЭ); 

- черновики; 

- форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА в 

аудитории ППЭ» (2 экземпляра); 

- форму ППЭ-05-02 «Ведомость учета участников и 

экзаменационных материалов в аудитории ППЭ»;  

- форму ППЭ-12-01 «Протокол проведения 

ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в аудитории ППЭ»; 

- форму ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции 

персональных данных участников ЕГЭ/ОГЭ в 

аудитории»; 

- форму ППЭ-12-03 «Ведомость использования 

дополнительных бланков ответов № 2» (только для 

ЕГЭ/ГВЭ); 

- неиспользованные ИК; 

- служебные записки. 

23 Порядок передачи материалов 

экзамена от руководителя ППЭ 

члену ГЭК 

Не позднее чем через 1 час после окончания экзамена 

руководитель ППЭ должен передать члену ГЭК 

упакованные ЭМ и комплект документации ППЭ для 



отправки в РЦОИ: 

- доставочные пакеты с ЭМ участников;  

- конверты с использованными КИМ; 

- неиспользованные и некомплектные пакеты с ИК, 

- испорченные ЭМ или ЭМ с нарушенной упаковкой; 

- неиспользованные комплекты возвратных доставочных 

пакетов; 

- неиспользованные дополнительные бланки ответов № 

2; 

- форму ППЭ-18-МАШ «Акт общественного наблюдения 

о проведении ЕГЭ/ОГЭ/ГВЭ в ППЭ»; 

- любые другие документы, которые руководитель ППЭ 

считает нужным передать на хранение и обработку в 

РЦОИ (служебные записки и соответствующие 

заполненные  протоколы). 

Возвратный доставочный пакет с формами для 

направления в ГЭК замечаний о нарушениях процедуры 

проведения ГИА и отчет членов ГЭК о проведении ЕГЭ 

в ППЭ передаются в ГЭК (только для ЕГЭ/ГВЭ). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


