КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

05.02.2003         Мурманск         № 142
Об утверждении Порядка проведения 

единого государственного экзамена

в общеобразовательных учреждениях

Мурманской области в 2003 году


В целях обеспечения проведения эксперимента по введению единого государственного экзамена в Мурманской области  в 2003 году и во исполнение приказов комитета по образованию Мурманской области от 20.12.2003г. N1007 "О Программе подготовки и проведения эксперимента по введению единого государственного экзамена в Мурманской области в 2002/2003 учебном году", от 28.01.2003г. N113 "Об организации эксперимента по введению единого государственного экзамена в Мурманской области в 2003 году" 

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Порядок проведения единого государственного экзамена в общеобразовательных учреждениях Мурманской области в 2003 году. (Приложение 1).

2. Руководителям муниципальных органов управления образованием довести настоящий приказ до сведения участников образовательного процесса.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на Полозову Л.А., заместителя председателя комитета по образованию.

Председатель комитета                                                                                  В.Ф.Костюкевич 

Приложение 

к приказу комитета по образованию

от__________N
ПОРЯДОК

проведения единого государственного экзамена в общеобразовательных

 учреждениях Мурманской области в 2003 году

Настоящий Порядок проведения единого государственного экзамена в образовательных учреждениях Мурманской области в 2003 году   определяет на период эксперимента  условия организации и проведения государст​венной (итоговой) аттестации выпускников  XI   классов общеобразовательных учреждений  (далее - выпускников) в форме и по материалам единого государственного экзамена ( далее - ЕГЭ) на территории Мурманской области,  разграничение полномочий и взаимодействие исполнителей при подготовке и проведении ЕГЭ  в соответствии с Положением о проведении единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.04.2002 N1306 (зарегистрирован Минюстом России 08.05.2002  N3420).

1. Общие положения
1.1. Единый государственный экзамен (ЕГЭ) предусматривает  совмещение государственной итоговой  аттестации выпускников XI  классов общеобразовательных учреждений и  вступительных  испытаний для поступления в  ссузы и вузы. Результаты  ЕГЭ признаются общеобразовательными учреждениями в качестве результатов государственной (итоговой) аттестации, а вузами и ссузами – в качестве результатов вступительных испытаний.
1.2.Сроки проведения ЕГЭ по отдельным предметам утверждаются приказом Минобразования России.
1.3. Подготовка и проведение ЕГЭ в Мурманской области в ходе эксперимента по его введению обеспечивается следующими исполнителями:
Комитет по  образованию Мурманской области (КО МО);
Мурманский областной институт повышения квалификации работников образования;

Региональный центр обработки информации (РЦОИ) на базе Мурманского областного института повышения квалификации работников образования;

Муниципальные органы управления образованием (МОУО);
Муниципальные общеобразовательные учреждения, определенные в качестве пунктов приема  ЕГЭ;
Муниципальные общеобразовательные учреждения.
1.4. Для проведения ЕГЭ создается государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) Мурманской области, состав которой утвер​ждается Министерством образования Российской Федерации по представлению комитета по  образованию  Мурманской области.

1.5. Для проведения ЕГЭ используются  контрольные измерительные материалы (КИМ)  Министерства образования Российской Федерации.

1.6. Доставка контрольно-измерительных материалов для проведения ЕГЭ производится из РЦОИ членами ГЭК в сопровождении представителей муниципальных органов управления образованием, ответственных за доставку КИМов в пункты проведения ЕГЭ. Транспортные средства предоставляются муниципальными органами управления образованием в день проведения экзамена или накануне.
1.7. Государственную (итоговую) аттестацию по математике в форме ЕГЭ проходят в обязательном порядке выпускники общеобразовательных учреждений Мурманской области (за исключением выпускников вечерних (сменных) общеобразовательных учреждений, выпускников специальных (коррекционных) образовательных учреждений I - VIII вида, выпускников - победителей и призеров международных олимпиад по математике, победителей заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников по математике).

Выпускники, изучавшие математику по курсу "А"  (классы гуманитарной направленности),  имеют право выбора сдачи экзамена по математике в форме ЕГЭ или в традиционной форме.
1.8. Выпускники общеобразовательных учреждений Мурманской области (за исключением выпускников вечерних (сменных) общеобразова​тельных учреждений и выпускников специальных (коррекционных) образо​вательных учреждений I - VIII вида), заявившие для экзаменов по выбору предметы русский язык,  история России, биология проходят государственную (итоговую) аттестацию как в форме ЕГЭ, так и в других формах.  Остальные выпускники сдают экзамены по выбору в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.12.1999г. N1075.

2. Процедура проведения единого государственного экзамена. 

2.1. К сдаче ЕГЭ допускаются выпускники XI классов общеобразовательных учреждений, освоившие общеобразовательную программу среднего (полного) общего образования, независимо от формы получения образования.

2.2. ЕГЭ проводится по единому расписанию, утвержденному Минобразованием России и согласованному с комитетом по образованию Мурманской области. В указанном расписании предусматриваются резервные дни сдачи ЕГЭ выпускниками, пропустившими ЕГЭ по уважительным причинам.  
2.3.Выпускники в  срок до 10 апреля 2003 года в письменной форме заявляют администрации того общеобразовательного учреждения, в котором они обучаются, о том, по каким предметам, кроме обязательного, они желают сдавать   ЕГЭ.

2.4.Единый государственный экзамен проводится в специально подготовленных помещениях в  общеобразовательных учреждениях, утвержденных приказом комитета по образованию Мурманской области в качестве пунктов проведения  ЕГЭ.
2.5. Все выпускники, участвующие в ЕГЭ, должны ознакомиться с нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ЕГЭ,  и заранее получить у администрации своего общеобразовательного учреждения пропуск по установленной форме с указанием предмета, адреса учреждения, в котором будет проводиться экзамен, даты и времени начала экзамена. О выдаче пропуска должна делаться запись в регистрационном журнале.
2.6. Выпускник, участвующий в едином государственном экзамене, должен явиться в пункт проведения экзамена в день и время, указанные в пропуске, имея при себе:
-   пропуск (заполненный и зарегистрированный);
-   документ, удостоверяющий личность (паспорт);
-   гелиевую или капиллярную ручку с черными чернилами.
При отсутствии документа, удостоверяющего личность (паспорта), или пропуска идентификация личности выпускника производится по показанию ответственного представителя общеобразовательного учреждения, в котором обучается выпускник, и оформляется протоколом, согласно утвержденной форме.
Свидетельство о рождении выпускника не является удостоверением личности.
2.7. Проведение ЕГЭ   в аудитории  обеспечивают организаторы. 
2.8. При проведении единого государственного экзамена выпускники обязаны выполнять указания организаторов. Запрещаются разговоры, встава​ния с мест, пересаживания без разрешения организаторов,  обмен тестами и бланками, сокрытие теста или его части при сдаче работы.
Категорически запрещено пользование мобильными телефонами или иными средствами связи. 
При нарушении настоящих требований и отказе в их исполнении организаторы  вправе удалить выпускников с единого государственного экзамена.
В ходе экзамена требуется, чтобы удостоверение личности (паспорт) находилось в раскрытом виде перед выпускником рядом с бланками отве​тов. Организаторы в аудитории, проходя по рядам, проверяют соответствие данных в удостоверении личности с аналогичными данными в бланке регистрации.
2.9.После размещения выпускников по аудиториям организаторы раздают им запечатанные в полиэтиленовые   пакеты  контрольно-измерительные материалы (КИМы), бланки регистрации, бланки ответов, а также чистые листы для черновых записей и проводят инструктаж по работе с экзаменационными материалами и бланками ответов. Пакеты с КИМами вскрываются выпускниками самостоятельно.
2.10. Выпускникам сообщается длительность экзамена, время и место ознакомления с  результатами.
2.11. После окончания инструктажа организатор в аудитории  отмечает время начала  единого государственного экзамена.
2.12. Вопросы выпускников по содержанию экзаменационных материалов организаторами не рассматриваются.
2.13. По завершении выполнения заданий каждый выпускник должен сдать все бланки ответов, тесты и черновики. При сдаче бланков ответов обучающиеся предъявляют организаторам свой пропуск, на котором делается отметка об участии в экзамене.
2.14. Бланки ответов и тесты опечатываются в аудитории, где прохо​дил экзамен, и в тот же день доставляются членами ГЭК на обработку в РЦОИ.
2.15. Выпускник имеет право в случаях нарушения процедуры проведения ЕГЭ  и технического брака в тесте, которые могут повлиять на результат, в день тестирования подать  заявление на апелляцию присутствующему члену ГЭК. 
2.16. Для выпускников, не прошедших процедуру ЕГЭ в установлен​ные сроки по уважительным причинам, проводятся дополнительные испытания в форме ЕГЭ в сроки, определенные Министерством образования Рос​сийской Федерации.

2.17. Для выпускников, обучавшихся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4-х месяцев, детей-инвалидов государственная (итоговая) аттестация проводится по обычной процедуре в соответствии с приказом Министерства образования Российской Федерации от 16.03.2001 N1022 "О внесении дополнений в Положение о государственной  (итоговой) аттестации выпускников IX  и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации".  

3. Результаты единого государственного экзамена
3.1. Выпускникам, сдававшим ЕГЭ, выдаются:
-   аттестат о среднем (полном) общем образовании (далее – аттестат);
-   свидетельство о результатах ЕГЭ (далее – свидетельство).
3.2. В аттестат по общеобразовательным предметам, сданным в рамках ЕГЭ, выпускникам, в т.ч. претендентам на золотые и серебряные медали, выставляется следующая итоговая отметка:
•   более высокая - при разнице годовой отметки и отметки по ЕГЭ в один балл;
•   отметка, полученная как среднее арифметическое годовой отметки и отметки по ЕГЭ, если разница между ними составляет более чем один балл, при этом округление производится в сторону более высокого балла.
3.3. В случае несогласия с выставленной отметкой выпускник имеет пра​во в день ее объявления подать в письменной форме руководителю  ОУ  заявление на апелляцию.
3.4. В свидетельстве проставляются баллы по каждому общеобразовательному предмету, сданному в рамках ЕГЭ. 

3.5. Выпускникам -  победителям и призерам международных олимпиад, победителям заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам - на основании документа Министерства образования Российской Федерации, подтверждающего их участие в олимпиаде, без сдачи экзамена по общеобразовательным предметам, профильным олимпиаде, в свидетельство выставляется высший балл "100".
3.6. Награждение выпускников золотой и серебряной медалями "За особые успехи в учении" осуществляется в соответствии с действующим По​ложением о золотой и серебряной медалях "За особые успехи в учении", по​хвальной грамоте "За особые успехи в изучении отдельных предметов", утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.12.99 №1076.

4. Деятельность отдельных исполнителей.
4.1. Общеобразовательные учреждения:
-   проводят разъяснительную работу среди выпускников и их родителей об особенностях проведения государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ;
-  представляют в муниципальные органы управления образованием по установленной форме сведения о выпускниках, подлежащих государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ;
-   проводят подготовку выпускников к прохождению аттестации в форме ЕГЭ;
-  готовят данные в МОУО о количестве выпускников, проходящих государственную (итоговую) аттестацию в форме ЕГЭ по предметам по выбору;
-   представляют в МОУО список кандидатур сотрудников для работы в качестве организаторов при проведении ЕГЭ;
-   принимают решение на педагогическом совете о допуске учащихся, освоивших общеобразовательную программу среднего (полного) общего образования, к ЕГЭ;
-   выдают каждому выпускнику пропуск для прохождения ЕГЭ;
-   организуют доставку выпускников в образовательные учреждения – пункты приема ЕГЭ;
-   доводят до сведения выпускников результаты ЕГЭ в стобалльной и пятибалльной шкалах;
-   производят прием и регистрацию заявлений выпускников на апелляцию по результатам ЕГЭ и направляют их в конфликтную комиссию Мурманской области в день подачи заявлений;
-   выставляют итоговую отметку на основании протоколов результатов ЕГЭ в соответствии с установленными правилами;
-   выдают выпускникам свидетельство о результатах ЕГЭ;
-   оформляют и выдают аттестат о среднем (полном) общем образовании.
4.2. Муниципальные общеобразовательные учреждения – пункты приема ЕГЭ:
-   проводят работу, предусмотренную п.4.1 для общеобразовательных учреждений;
-   готовят необходимое количество аудиторий и посадочных мест для выполнения экзаменационных заданий в соответствии с установленными санитарно-гигиеническими и технологическими требованиями по обеспечению процедуры ЕГЭ;
-   обеспечивают информационную безопасность при транспортировке, использовании и хранении контрольно-измерительных материалов для проведения ЕГЭ с момента их получения в РЦОИ до сдачи заполненных бланков ответов на обработку в РЦОИ; 
-   организуют дежурство медицинского персонала в дни проведения ЕГЭ;

- обеспечивают условия для проведения ЕГЭ в соответствии с Положением о пункте приема ЕГЭ.
4.3. Муниципальные органы управления образованием:
-  организуют, координируют и контролируют деятельность подведомственных образовательных учреждений по подготовке и проведению ЕГЭ;

-  направляют в комитет по образованию Мурманской области представление об утверждении общеобразовательных учреждений - пунктов приема  ЕГЭ (включая резервные);

-   осуществляют сбор информации о кандидатурах сотрудников для работы в качестве организаторов  при проведении ЕГЭ и передают ее в РЦОИ;
-  обеспечивают условия (средства связи, охрану порядка, медицинское обслуживание) в пунктах приема ЕГЭ в период проведения экзамена;
-   осуществляют сбор информации по установленной форме о выпускниках общеобразовательных учреждений 2003 года, подлежащих государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ, и передают ее в РЦОИ;
-   обобщают данные о количестве выпускников, проходящих итоговую аттестацию по предметам по выбору в форме ЕГЭ, и передают их в РЦОИ;
-   определяют транспортные схемы по доставке выпускников в пункты приема ЕГЭ;
-   обеспечивают  безопасность доставки выпускников специально выделенным транспортом;

· предоставляют транспорт для доставки КИМов из РЦОИ в пункты проведения  ЕГЭ и обратно;

· обеспечивают информационную безопасность при транспортировке, хранении и использовании контрольно-измерительных материалов для проведения  ЕГЭ с момента их получения в РЦОИ до сдачи заполненных бланков ответов на обработку  в РЦОИ; 
-   получают из РЦОИ протоколы тестирования и передают результаты в общеобразовательные учреждения;
-   представляют в комитет по образованию Мурманской области документы для оформления свидетельств;
-   обеспечивают хранение бланков ответов выпускников, проходивших государственную (итоговую) аттестацию в форме ЕГЭ, как документов строгой отчетности;
-   организуют, в случае необходимости, питание учащихся, прибывших для сдачи ЕГЭ.
4.4. Мурманский областной институт повышения квалификации работников образования (МОИПКРО):
-    организует обучение педагогических кадров, привлекаемых к прове​дению ЕГЭ в качестве организаторов ЕГЭ;
-   организует обучение экспертов, привлекаемых к проверке заданий ти​па "С";

-   предоставляет специально оборудованные помещения для безопасного хранения и комплектации экзаменационных материалов, получаемых перед проведением ЕГЭ из Центра тестирования Министерства образования Российской Федерации, и заполненных бланков ответов, поступающих на обработку в РЦОИ;

-   обеспечивает оснащение соответствующих помещений, предоставленных для хранения и обработки КИМов, средствами сигнализации, исключающими несанкционированный доступ в указанные помещения;   
-   проводит количественный и качественный анализ результатов единого экзамена, готовит предложения по совершенствованию преподавания отдельных предметов и представляет обобщенные данные в комитет по образованию Мурманской области.
4.5. Региональный центр обработки информации.
- обеспечивает информационную безопасность, исключающую несанкционированный доступ к материалам ЕГЭ при хранении и обработке экзаменационных материалов и заполненных бланков ответов выпускников;
- формирует банк данных о выпускниках общеобразовательных учреждений, которые должны проходить государственную (итоговую) аттестацию в форме ЕГЭ; 

-  комплектует пакеты с КИМами  по каждому предмету для отправки в пункты приема ЕГЭ;
-  формирует соответствующую базу данных и представляет списки организаторов ЕГЭ и экспертов на рассмотрение в ГЭК; 

- взаимодействует с ГЭК и обеспечивает организационно-технологическую подготовку материалов для предметных комиссий по проверке заданий типа «С»;
-  проводит сканирование и распознавание бланков ответов и передачу результатов ЕГЭ на обработку в Центр тестирования Министерства образо​вания Российской Федерации;
-  получает из Центра тестирования Министерства образования Российской Федерации протоколы результатов ЕГЭ в стобалльной и пятибалльной системах оценивания и передают их в МОУО;
- представляет в комитет по образованию Мурманской области протоколы с результатами ЕГЭ для оформления свидетельств;
- представляет конфликтной комиссии все необходимые материалы для рассмотрения заявлений на апелляцию;
-  обеспечивает хранение компакт-дисков с изображениями основных бланков ответов участников ЕГЭ.
4.6. Комитет по образованию Мурманской области 

-  готовит нормативно-правовую документацию по подготовке и проведе​нию ЕГЭ;
- обеспечивает необходимой информацией об организации и проведении ЕГЭ муниципальные органы управления образованием; 

- организует, координирует и контролирует деятельность МОУО по подготовке и проведению ЕГЭ;
- формирует списки педагогических кадров, рекомендуемых для работы в качестве экспертов для проверки заданий типа "С", и направляет их в РЦОИ;
- утверждает представленный МОУО список пунктов приема ЕГЭ и прикрепленных к ним общеобразовательных учреждений для проведения ЕГЭ;

- определяет  способ доставки в регион экзаменационных материалов;
- издает распорядительные документы, определяющие лиц, имеющих доступ к экзаменационным материалам, а также порядок получения, хранения, транспортировки и передачи материалов ЕГЭ;

 -  обеспечивает, совместно с МОУО, своевременную доставку упакованных пакетов экзаменационных материалов из РЦОИ в пункты проведения  ЕГЭ и обратно;

- организует обмен информацией РЦОИ с Центром тестирования Министерства образования Российской Федерации в целях своевременного обеспечения процедур ЕГЭ;
- организует оперативное направление протоколов с результатами проверки экзаменационных работ в МОУО;
· организует оформление и выдачу выпускникам свидетельств с результатами ЕГЭ в соответствии с Порядком выдачи свидетельств.

